Oznamenie o vifnom pracovnom mieste — referent &tovnictva na
finanénom oddeleni Mestskeho Uradu v By

Mesto Byta, Namestie SR. 1, 014 38 Byia
oznamuje vBné pracovné miesto na pracovnu poziciu:

Jreferent U étovnictva®
Informé&cie o pracovnhom mieste:

Miesto vykonu préce:
Mestsky Urad Byia

Druh pracovného pomeru:
Pracovna zmluva na doludita (pocas trvania materskej dovolenky)

Plat:
V zmysle zak¢. 553/2003 Z. z. o odmievani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorycbrmhk

Z&kladné poziadavky:

- stredoskolské vzdelanie s ekonomickym zameranim
- prax v oblasti spracovavania a vedenitounych dokladov
- poitatové znalosti: praca na PC - Word, Excel, Outlook

Osobitné poZiadavky:

Orientacia v zakonoch:

- zakon¢. 431/2002 Z. z. odiovnictve

- zakonc¢. 523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dapln
niektorych zdkonov

- zakon SNR:. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

Osobnostné predpoklady:

- zodpovednos
- Ustretovos
- komunikativnos

Popis pracovneiinnosti referenta @tovnictva finanfného oddelenia Mestského Uradu v
Bytci:

- prvotnd evidencia vypisov z jednotlivyckitav mesta, identifikacia platieb,

- pracovné ¢innosti slvisiace s objednavkami (vypisanie a zhesdnie objednavky
v elektronickej podobe, kontrola suladu s raipm, vedenie evidencie objednavok,
zabezpé&enie suboru objednavok pre potreby zverejneniaeatzowej stranke mesta,...),

- pracovné ¢innosti slvisiace s dodavéiskymi faktirami (evidencia doSlych faktur,
kontrola ich formalnej spravnosti, kontrola s uzanou zmluvou resp. objednavkou,
zabezpé&enie suboru fa pre potreby zverejnenia na webdréjlse mesta,...),

- vyhotovovanie odberatskych faktur,...

- kontrola ahrad faktur, prip. rieSenie vzniknutyazrovnalosti,

- priprava podkladov na zaradenie majetku do evigenci



Ziadosti spolu so $tukturovanym Zivotopisom a dokiapreukazujicimi doterajSiu prax
je nutné dortit’ pisomnou alebo elektronickou formou 28. 01. 2014a adresuMestsky
arad, Namestie SRE. 1, 014 38 Bwia, alebo e-maildarina.krajciova@bytca.sk

Vybrani uchadzaéi budu informovani o termine pohovoru elektronickouformou. Pri
pohovore je potrebné predloA’ ¢estné prehlasenie o bezihonnosti.

Z dévodu spracovania ziadosti je potrebné uvi¢asS suhlas na spracovanie osobnych
Gdajov podla zakona¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o enm@doplneni
neskorSich predpisov.



