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Vnuatorna smernica Mestského uradu v Bytci
je vydana primatorom mesta, ako Statutarnym zastupcom mesta
a verejnym obstaravatelom.

Mesto Bytc¢a ako verejny obstardvatel, (dalej len ,verejny obstardvatel”) podla § 7 ods. 1 pism. b)
zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,ZV0O“), vydava smernicu, ktorej ucelom je zabezpecenie jednotného
postupu verejného obstaravania, pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou a zakaziek malého rozsahu.

Clanok I.
VSEOBECNE USTANOVENIA

Verejny obstaravatel, je podla § 7 ods. 1 pism. b), ZVO povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla
prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,,VO“) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesie a sutaz
navrhov.

Tato internd smernica o postupe zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou a zakaziek malého rozsahu,
bola vypracovana s pouzitim § 117 a nasl. ZVO. Cielom tejto smernice je vytvorit rdmec pre jednotny,
efektivny a hospoddarny postup pri zadavani tychto zakaziek.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfuje v kaZdej etape
procesu su principy, rovnakého zaobchddzania, nediskriminacie hospodarskych subjektov, principy
transparentnosti, proporcionality a principy hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych
prostriedkov.

Smernica je urfend azavazna pre vSetkych zamestnancov Mestského Uradu v Bytéi a organizicii
v pésobnosti Mesta Bytca, ktori pri vykone svojich funkcii zabezpecuju Cinnosti spojené s pripravou
zmllv na dodanie stavebnych prdc, sluzieb a tovarov, (dalej len ,,zamestnanci®).

Organizacie s pravnou subjektivitou, ktorym verejny obstaravatel poskytne finan¢né prostriedky na
plnenie ich poZiadaviek z rozpocCtu mesta, (dalej len ,Ziadatel”), su pri vybere zmluvného partnera
povinné postupovat podla tejto Smernice.

Vnutornu kontrolu dodrziavania ZVO a tejto Smernice vykondva hlavny kontrolér mesta.

V pripadoch neupravenych touto Smernicou, je povinnost zamestnancov riadit sa prislusSnymi
ustanoveniami ZVO.

Clanok II.

DEFINICIA POJMOV

. Profil verejného obstaravatela, je profil zriadeny na strankach Uradu pre verejné obstaravanie
Www.uvo.gov.sk a stranke verejného obstaravatela www.bytca.sk, na ktorom sa zverejiuju
dokumenty v sulade s § 64 ZVO, a na ktorom mozno
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uverejfiovat informacie o oznameniach pouzivanych vo verejnom obstaravani po ich uverejneni vo
Vestniku verejného obstardvania, o vyzvach na predlozenie ponuk, o planovanych ndkupoch,
o uzavretych zmluvach, o dévodoch zrusenia pouzitého postupu zadavania zakazky a dalSie vSeobecné
informacie, ako su kontaktné osoby, telefénne Cisla, faxové Cisla, adresy a e-mailové adresy verejného
obstardvatela.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najma tovary, stavebné prace
alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela. Bezne
dostupnymi tovarmi, alebo sluzbami, podla § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO na trhu su najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

3. Nepredvidatelné okolnosti s okolnosti, ktoré nebolo mozné predvidat napriek primerane dékladne;j
priprave pévodného zadania zakazky verejnym obstardvatelom, so zretelom na dostupné prostriedky,
povahu a charakteristické znaky konkrétneho projektu, osvedcené postupy v danej oblasti a potrebu
zabezpedit zodpovedajuci stlad medzi prostriedkami vynaloZzenymi pri priprave zadavania zadkazky a jej
predpokladanou hodnotou.

4. Havaria je mimoriadna udalost, ktora spdsobi odchylku od ustdleného prevadzkového stavu,
v dosledku ¢oho dbjde k Uniku nebezpecnych latok, alebo k posobeniu inych nic¢ivych faktorov, ktoré
maju vplyv na Zivot, zdravie alebo na majetok.

5. Mimoriadna udalost je udalost nespdsobend verejnym obstardvatelom, ked musia byt suéasne
splnené tri podmienky, a to: existencia nepredvidatelnej udalosti, asova tiesen a kauzalna naslednost,
medzi nepredvidatelnou udalostou a ¢asovou tiestiou, ktora z nej vyplyva.

6. Ziadatel je veduci zamestnanec mestského Uradu, alebo organizacie podla €l. | ods. 6 smernice, ktory
pozaduje obstaranie tovaru, sluzby alebo stavebnych prac.

7. Povereny zamestnanec je urceny pracovnik, prislusného oddelenia mestského Uradu, organizacie
v pésobnosti mesta, alebo Ziadatela, ktory realizuje proces verejného obstaravania. Povereny
zamestnanec:

a) zabezpecluje vypracovanie sutaznych podkladov aozndamenia postupu vo verejnom
obstaravani,

b) ak sa uplatriuje, na pokyn verejného obstaravatela, predklada navrh na menovanie komisie na
posudenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie ponuk, ktoru zriaduje, ajej clenov
menuje primator mesta, podla § 51 ZVO,

¢) zodpovedav plnom rozsahu za proces verejného obstaravania, ako aj za spisovi dokumentaciu
podla § 24 zdkona a pri zaddvani zakaziek, v pripade potreby, zabezpeci zverejnenie ich
oznameni aj v profile verejného obstaravatela na webovom sidle mesta, resp. prislusného
verejného obstaravatela.

8. Odborny garant je podla tejto smernice odborne skisena osoba, alebo registrovana osoba pre verejné
obstardvanie, ktora koordinuje proces verejného obstardvania.



Clanok I11.
ZAKAZKY A FINANCNE LIMITY

Podlimitna civilnd zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je, zidkazka, ktorej predpokladand
hodnota je rovnaka alebo vyssia ako:

a) 100.000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie

sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1, ZVO,

b) 400.000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,

c) 300.000 EUR, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac.
Prehlad finan¢nych limitov pri zakazkach s nizkou hodnotou je uvedeny v prilohe ¢. 4 Smernice.
Zakazka malého rozsahu je zdkazka podla § 1 ods. 14) zdkona s hodnotami do 10.000 EUR a nespada
do posobnosti ZVO.
Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je:
Zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby, alebo zdkazka na
uskutocénenie stavebnych prdc, ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako finanény limit uvedeny
v odseku 1 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 10.000 EUR v priebehu kalendarneho roku alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Verejny obstardvatel pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady
na predmet zdkazky boli hospoddrne. Ak verejny obstardvatel vyzve na predloZenie ponuky viac
hospodarskych subjektov na ucel zadania zdkazky, vyzve tieto hospodarske subjekty na to uréenou
funkcionalitou elektronickej platformy a je povinny zabezpecit dodrZanie principov rovnakého
zaobchadzania a nediskrimindacie. Verejny obstaravatel je povinny postupovat v stlade s principom
transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného obstardvania tak, aby jeho uUkony boli
preskimatelné bez ohladu na pouZité prostriedky komunikacie; ak na zadanie zdkazky vyuzije
elektronickl platformu, mozZe priebeh verejného obstaravania zdokumentovat prostrednictvom
elektronickej platformy, (§ 117 ods. 1 ZVO).

Verejny obstaravatel je povinny odoslat Vyzvu na predkladanie ponuk na uverejnenie prostrednictvom
na to urcenej funkcionality, elektronickej platformy a uskutocriovat komunikaciu v ramci zadavania
zakazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom elektronickej platformy, ak:

a) predpokladana hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je rovnaka alebo vyssia
ako 180 000 EUR,

b) predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru okrem potravin alebo zakazky na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 je rovnaka alebo vyssia ako 70 000
EUR,

c) predpokladana hodnota zédkazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 4 je rovnaka
alebo vyssia ako 260 000 EUR.

Clanok IV.
PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

Predpokladand hodnota zakazky (,PHZ“), vo verejnom obstaravani sa urCuje, ako cena bez dane
z pridanej hodnoty a pravidld jej vypoctu urcuje § 6 ZVO.

Verejny obstaravatel uréi PHZ na zaklade uUdajov a informdacii o zdkazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstardvatel takéto udaje k dispozicii, urci



predpokladand hodnotu inym vhodnym spbsobom (printscreen, zaznam z telefonického prieskumu,
systém sledovania vyvoja cien a pod.), alebo na zaklade Udajov ziskanych prieskumom trhu

s pozadovanym plnenim.

PHZ je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

Clanok V.
BEZNA DOSTUPNOST NA TRHU

BeZne dostupnymi tovarmi, alebo sluzbami na trhu su tovary, alebo sluzby, ktoré:
a) nie su vyrabané, dodavané, uskutocriované alebo poskytované na zdklade Specifickych a pre
dany pripad jedinecnych poziadaviek,
b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven
c) su spravidla v podobe, v akej s dodavané, uskutocriované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela, dodavané, uskutocriované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
trhu.
2. Bezne dostupnymi tovarmi, alebo sluzbami si najma tovary, alebo sluzby uréené na uspokojenie
beznych prevadzkovych potrieb verejného obstardvatela, t. j. tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

3. S uc¢innostou od 1. 1. 2019 prostrednictvom elektronického trhoviska (§ 109 a7 111 ZVO) nie je mozné
zadavat podlimitné zakazky na uskutoénenie stavebnych prac a sluZieb intelektudlnej povahy.

4. Vzorovy dokument k prevereniu beznej dostupnosti tovaru je uvedeny v prilohe €. 1 tejto smernice.

Clanok VI
ZACATIE PROCESU VEREJNEHO OBSTARAVANIA

1. Ziadatel' 0ozndmi e-mailom poverenému zamestnancovi svoju poZiadavku na nakup tovaru, stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzieb. Tato e-mailova poZiadavka musi obsahovat detailnt, podrobn,
funkcnd, odbornu a technickd Specifikdciu predmetu zakazky, podla moznosti vratane predpokladanej
ceny. Specifikdcia moze byt aj formou elektronického prepojenia (linku) na stranky s opisom
pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnych prac.

2. Povereny zamestnanec dalej postupuje podla prislusnych ustanoveni ¢l. VII, a VIII, s pouzitim nasl.
¢lankov tejto Smernice, resp. ZVO.

Clanok Vi
POSTUP ZADAVANIA ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU
1. Prizadavanizakaziek s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vyssou ako 1.000 EUR a zaroven

nizSou ako 10.000 EUR poverena osoba postupuje tak, aby skutocné vydavky na predmet zakazky
boli vynaloZzené primerane jeho cene a kvalite, a s pouZzitim principu proporcionality.

2. Povereny zamestnanec urci predpokladanui hodnotu zdkazky a zaroven na zdklade testu beznej
dostupnosti urci, ¢i su alebo nie su predmetom zakazky bezne dostupné tovary, sluzby alebo
stavebné prace.

3. Povereny zamestnanec postupuje zjednoduSsenym postupom a to tak, Ze v sulade s § 6 ods. 1 ZVO
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stanovi predpokladand hodnotu zdkazky na zdklade Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky
alebo porovnatelny predmet zakazky ,(fa, prechddzajice VO a pod.) Doklad o opravneni dodavat
tovary, uskutocériovat stavebné prace a poskytovat sluzby povereny zamestnanec z predmetnych
registrov vytlaci a uchova v ramci dokumentacie. Tuto skutocnost si povereny zamestnanec overi
na portaloch www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk.

4. Povereny zamestnanec po zisteni cenovych reldcii odporuci, resp. priamo oslovi vhodného

evyve

najvyhodnejsia ponuka.

5. Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije napr. aktudlne kataldgy, letdky, oficidlny ponukovy
cennik, zfavovy list, ceny zverejnené na webovej stranke (printscreen), pripadne oslovi uchadzaca
e-mailom, alebo pisomne. V pripade telefonického kontaktu suchddzacom, zabezpedi zapis
z vykonaného telefonického kontaktu. Povereny zamestnanec méze vyhotovit zo zistovania ponuk
kratky zaznam.

6. Vysledkom je ziskanie spravidla troch cenovych ponuk. V pripade, Ze nie je mozné z relevantnych
doévodov ziskat tri cenové ponuky, tato skuto¢nost sa uvedie v zadzname.

7. Povereny zamestnanec je povinny do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka uverejnit v profile
suhrnnd spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 EUR, ktoré verejny
obstaravate!’ uzavrel za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 a7 14 zdkona
nevztahuje tento zakon.

Clanok Vviil

POSTUP ZADAVANIA ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU

. Pri zadavani zédkaziek na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vyssou ako 10.000 EUR bez DPH a stcasne nizSou, ako je
financny limit pre podlimitné zdkazky, povereny zamestnanec uréi PHZ napr. z evidencie
predchadzajuceho verejného obstardvania, uctovnych dokladov, pomocou systému sledovania vyvoja
ciena pod., alebo zrealizuje prieskum trhu.

. Povereny zamestnanec urci predpokladantd hodnotu zakazky a zaroven na zdklade testu beZnej
dostupnosti urci, ¢i su alebo nie su predmetom zakazky bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné
prace.

. Ak vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zaddvania zakazky, je povinny
zabezpedit dodrzanie principov rovnakého zaobchddzania a nediskriminacie. Verejny obstaréavatel je
povinny postupovat v stlade s principom transparentosti a zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania tak, aby jeho Ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.

. Ak vykonava prieskum trhu zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuk (dalej len ,,vyzva“) najmenej trom
(3) vybratym zaujemcom, ak taki existuju, ich spdsobilost si overi z verejne dostupnych registrov.
Doklad o opravneni dodavat tovar, uskutocnovat stavebné prace a poskytovat sluzby povereny
zamestnanec z predmetnych registrov vytla¢i a uchova v ramci dokumentacie. Tuto skutocnost si
povereny zamestnanec overi na portaloch www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk, a az nasledne posle vyzvu
na predkladanie ponuk uchadzacom. Vyzva na predkladanie ponuk s podrobnym opisom predmetu
zdkazky vratane poZiadaviek tykajucich sa finan¢ného a ekonomického postavenia a technickej alebo
odbornej spbsobilosti (ak sa pozaduju) a platobnych a zmluvnych podmienok sa zasiela vybratym
zaujemcom. Povereny zamestnanec urci primeranu lehotu na vypracovanie a dorucenie ponuk.
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5. Povereny zamestnanec po zrealizovani prieskumu trhu odporuci vhodného a spbésobilého doddvatela
na zaklade vo vyzve uréeného kritéria na vyhodnotenie ponuk, ktorym méze byt najnizsia cena alebo
ekonomicky najvyhodnejsia ponuka.

6. Povereny zamestnanec vyhotovi z prieskumu trhu zdznam.

7. Vysledkom prieskumu trhu je ziskanie spravidla troch cenovych ponuk. V pripade, Ze nie je moiné
z relevantnych dévodov ziskat tri cenové ponuky, tato skutoénost sa uvedie v zapise z prieskumu trhu.

8. Povereny zamestnanec pisomne oznami vysledok vyhodnotenia UspeSnému uchadzacovi a vyzve ho
na predloZenie zmluvy. NelspeSnym uchddza¢om oznami Ze v procese vyhodnocovania neuspeli.

9. Ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalenddrneho rokna alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok pri dodani stavebnych prac presiahne
140.000 € bez DPH, pri T a s 70.000 € bez DPH, a zaroven bude nizsia ako limity pre zakazky s nizkou
hodnotou uvedené v Cl. Ill ods. 1) Smernice a v prilohe & 4 Smernice, zamestnanec postupuje
postupom podla &l. VIII. a to tak, Ze ak vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na
uéel zadania zakazky, je povinny zabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a
nediskrimindcie. Zaroven zverejni vyzvu na predkladanie ponuk v profile verejného obstaravatela na

stranke www.bytca.sk.

10.Povereny zamestnanec je povinny uverejnit v profile sihrnnd spravu o zékazkach s nizkymi hodnotami,
ktoré zadal za obdobie kalendérneho polroka do 60 dni po skonceni kalendarneho stvrtroka, v ktorej
pre kazdu taku zakazku uvedie najma hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifikdciu dodavatela.
Povereny zamestnanec méze uviest aj dalsie informécie, ktoré povazuje za potrebné.

11.V pripadoch neupravenych v tomto ¢lanku, sa postupuje pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou
primerane podla ustanoveni § 117 ZVO.

Clanok IX
DOKUMENTACIA A ZVEREJNOVANIE

1. Verejny obstardvatel eviduje vsetky doklady a dokumenty zo zaddvania zakaziek v sulade so ZVO
a uchovava ich najmenej 10 rokov po uzavreti zmluvy (objednavky, faktury, potvrdenia o dodani
tovaru), ak osobitny predpis neurcuje inak.

2. Verejny obstaravatel je povinny zverejnit za obdobie kalendarneho polroka do 60 dni po jeho uplynuti
vo svojom profile/na svojej webovej stranke av profile verejného obstardvatela na stranke UVO;
WWWw.uvo.gov.sk suhrnnd spravu o zdkazkdch s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie
predchadzajuceho kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,
c) identifikaciu Uspesného uchadzaca.

3. Dokumentdcia verejného obstaravania pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou:
a) vyzva na predloZenie ponuky a prislusné prilohy,
b) printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,
c) doruéené ponuky,
d) zdznam z vyhodnotenia ponuk,
e) odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,
f) doklady, ktoré uchadzac nahradil ¢estnym vyhlasenim, ak sa uplatnilo,


http://www.uvo.gov.sk/

g) printscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,
h) képia objednavky, alebo zmluvy.

Clanok X
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tato smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov verejného obstaravatela a organizacie
s pravnou subjektivitou, ktorym verejny obstardvatel poskytne finanéné prostriedky na plnenie ich
poziadaviek z rozpoc¢tu mesta.

2. Tato smernica bola schvalena primatorom mesta, Ing. Miroslavom Minar¢ikom.

3. Tato smernica je zverejnend, na oficidlnej strdnke mesta www.bytca.sk.

v

4. V pripade ak dbjde k zmenam zadkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani v zneni neskorsich
predpisov, alebo k nadobudnutiu Uc¢innosti niektorych ustanoveni tohto zdkona, ktoré by sa tykali postupu
verejného obstaravatela pri obstaravani predmetu zakaziek s nizkou hodnotou, bude verejny obstaravatel
prihliadat na tieto zmeny a upravi Smernicu

5. Smernica ¢. 1/2022 nadobuda Géinnost dnia, 31.3.2022. Driom jej Uéinnosti straca platnost interna
smernica ¢. 2/2021 v zneni neskorSich zmien a doplnkov.

V Byt¢i, diia 31.3.2022

Ing. Miroslav Minarcik
primator mesta

Prilohy:
1. Test beZnej dostupnosti —VZO
2. Vyzva na predlozZenie ponuky
3. Zaznam o prieskume trhu — VZOR
4. Financné limity pre zakazky s nizkou hodnotou


http://www.bytca.sk/

PRILOHA €. 1 SMERNICE:
Test beZnej dostupnosti.

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Verejny obstaravatel:

Ndazov organizacie: Mesto Bytca/XXXXXXXXXXXXXXX
Adresa organizacie: Namestie SR €. 1/1, 014 38 Bytca/XXXXXXXXXXXXXX
ICO: 00 321 192/XXXXXXXXXXXXXXXX

Nazov predmetu zakazky:

Druh zakazky:

Predpokladana hodnota zakazky:

NiZsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO, su vymedzené

kumulativnym spésobom a pri ,teste beinej dostupnosti“ musi byt naplnena kaida
z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
nie su vyrabané, poskytované alebo
uskutocnované na zaklade Specifickych

a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej

su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutoénené —t. j. neboli Specifikované
jedineéné poziadavky

su v podobe, v akej si dodavané,
poskytované alebo uskutocriované

pre verejného obstaravatela

a obstaravatela, doddvané, poskytované
alebo uskutocriované aj pre spotrebitelov
a iné osoby na trhu —t. j. nebolo
potrebné ich upravit (ich vlastnosti,
podobu)

V pripade, ak si odpovede na otazky ¢ 1 — 3 ANO, je moiné uviest, 7e predmet zakazky
je vdanom ¢ase bezne dostupny na trhu.

NiZsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahéit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beinej dostupnosti na
trhu:
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Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano Nie

4 | su urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky €. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zakazky je

v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

Zaver™: BeZne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie beZne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel uvedie konkrétne dbévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odovodnenie:

V Byt¢i, diia
Spracoval
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PRILOHA &. 2 SMERNICE:
Vyzva na predloZenie ponuky.

MESTO BYTCA

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY

ZA UCELOM ZISTENIA PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY A VYBERU

ZMLUVNEHO PARTNERA
Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou podla § 6 a § 117 zak. ¢. 434/2015 Z. z. o verejnom

obstardvani a o zmene niektorych zdkonov, na dodanie predmetu zakazky:

JIBT010701070.0°0.0°0.00.06.060000000¢0
»VZOR"
Predmet zakazky: ,, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX“ — tovar/sluzba/praca.

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov: Mesto Bytca
Sidlo: Namestie Slovenskej republiky ¢. 1/1, 014 01Bytca
1CO: 00 321 192
Telefon: 041/507 39 xxxxx
Strankové hodiny: 8. 00 — 11. 00 hod., 11. 30 — 14. 00 hod.
Kontaktna osoba: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
e-mail : XOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX

Mesto Bytca, vyzyva v stlade s § 117 a § 6 zak. ¢. 434/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene niektorych zakonov a Smernice ¢. /2022 Mesta Bytca, pre uplatriovanie postupov
VO, pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou, na predloZenie cenovej ponuky na zdkazku
P XXXOOXKKXXXXKXXXXKXXXXXXXXXKXKKX .

Ulelom prieskumu trhu je zistenie aktudlnej predpokladanej hodnoty zakazky(PHZ), na

uvedeny predmet zakazky.

PHZ musi byt platna v ¢ase vyhlasenia verejného obstaravania, teda v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhldseni VO
/ vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie (nadlimitné a podlimitné zakazky). Preto je potrebné, aby PHZ bola
uréena v case, kedy verejny obstardvatel planuje vyhlasit VO, aPHZ musi byt uréend na zaklade
informacii/Gdajov/cien platnych v tomto case.

2. Spolocny slovnik obstaravania: (CPV kéd):
Hlavny predmet
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

3. Miesto dodania zakazky: Mestsky urad v Bytci, Namestie Slovenskej republiky ¢. 1/1,
014 01 Bytca/XXXXXXXXXXXXXX.

4, Opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
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XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXKKKX .
Verejny obstardvatel odporiéa/neodporiéa uchadzaCom obhliadku na mieste za ucelom
zistenia skutkového stavu a pripadnej konzultdcie. Obhliadku je mozné dohodnut vopred na
adrese a kontakte podla bodu 1 tejto Vyzvy.

Verejny obstaravatel pozaduje predloZit ponuku na cely predmet zakazky.

PHZ A CELKOVA CENA PREDMETU ZAKAZKY:

Por. Cena bez DPH Cena s DPH
¢. DPH/PHZ
1. XXX XX XXX XXX XXXXXXXX

5. Podmienky financovania:

Verejny obstaravatel uhradi fakturovanu Cdiastku, po pisomnom odovzdani a prevzati
dohodnutého, uceleného celku predmetu zakazky.
Lehota splatnosti konecnej faktlry za vykonané prace je 14 dni od odovzdania diela.

9. Rozdelenie predmetu zdkazky na €asti: PoZzaduje sa predloZenie ponuky na cely predmet
zakazky.

10. Variantné rieSenie: Neumozriuje sa. Ak bude stéastou ponuky aj variantné riesenie,
variantné rieSenie nebude zaradené do vyhodnotenia a bude sa nan hladiet, akoby nebolo
predlozené.

11. Podmienky ucasti v procese verejného obstaravania: Doklad o opravneni dodavat tovar,
uskutocriovat stavebné préace alebo poskytovat sluzbu na dany predmet zédkazky podla § 32
ods. 1 pism. e) zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, bude vyZadovany len od UspeSného uchadzaca/nebude
vyzadovany verejny obstardvatel ich vytlaci z prislusnych registrov.

Ponuky, navrhy a dalSie dokumenty vo verejnom obstaravani budu predlozené v stathom
jazyku (t. j. v slovenskom jazyku). Ak je doklad vyhotoveny v cudzom jazyku, predklada sa
spolu sjeho dradnym prekladom do statneho jazyka, to neplati v pripade dokumentov
predloZenych v ceskom jazyku.

12. Kritéria hodnotenia ponuk:

Por.c.. Vaha

1. Kritérium na vyhodnotenie Cena s DPH/cena celkome 100

¢ cena celkom — v pripade uchdadzaca, ktory nie je platcom DPH

evve

Maximalny pocet bodov sa prideli ponuke uchadzada s najnizSou navrhovanou cenou za dodanie
predmetu obstaravania, vyjadrenou v EUR. Pri dalSich navrhoch na plnenie, uvedenych v ostatnych
ponukach uchadzacov, sa pocet pridefovanych bodov urci nepriamou imerou. Bodové hodnotenie pre
kazdu dalSiu navrhovanu cenu za dodanie predmetu obstardvania ostatnych ponuk sa vypocita ako
podiel najnizSej navrhovanej ceny za dodanie predmetu obstaravania platnej ponuky a navrhovanej
ceny za dodanie predmetu obstaravania prislusnej vyhodnocovanej ponuky, prendasobeny maximalnym
poctom bodov, ktoré sa prideluju pre uvedené kritérium.
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[(Cenamin /Cenanavrh) * (bOdymax)]

cenan avrh — prislusna posudzovand ponukovd cena za dodanie predmetu obstardvania, uvedend vo vyhodnocovanej
ponuky, vyjadrend v EUR,
bodymax — maximdlny pocet bodov, pridelovany pre kritérium “najnizSia cena”.

13. Uplynutie lehoty na predkladanie ponuk a sp6sob predloZenia ponuky:

a) dnia XXXXXXXXXXXXXXX do XXXXXXXXXXXXX hod.,
b) dorulenie ponuky elektronicky na adrese uvedenej vbode 1. tejto Vyzvy,
posStou, alebo osobne na postovej adrese podla bodu 1. Vyzvy
c) vpripade predloZenia ponuky postou, alebo osobne je potrebné ponuku dorudit
v zalepenej obélke na ktorej musi byt uvedené:
- nazov a adresa verejného obstaravatela,
- obchodné meno a adresa uchadzaca,
- XOOKXXXOKKKXXOKKKXNOX — NEOTVARAT
- v ponuke je potrebné uviest e-mailovu adresu uchadzaca.

14. Obsah ponuky:
- Osobou oprdvnenou konat za uchadzaca vyplnenu a podpisanu prilohu €. 1,

15. Dalsie informdacie: Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo zrusit vyhldseny postup
verejného obstaravania v pripade, ak najuspesSnejSia ponuky bude vysSia, ako vyska
financnych prostriedkov planovanych na zabezpecenie predmetnej zakazky. Ako aj vtedy, ak
nastanu skutocnosti podla § 57 zak. ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Stcastou ponuky musi byt vyplnené a podpisané Cestné vyhldsenie uchadzaca, podla
prilohy ¢. 1 tejto Vyzvy.

Typ zmluvy:

Zmluva o dielo V sulade s § 11 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov/objednavka.

Lehota na dodanie predmetu zakazky: Najneskor do xxxxxx dni odo dna nadobudnutia
pravoplatnosti ZoD.

16. Predmet zakazky bude financovany z prostriedkov verejného obstaravatela.

Meno, podpis Statutara
V BytEi, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Priloha:

- Cestné vyhldsenia uchadzaca — priloha ¢. 1

- navrh na plnenie kritéria — priloha ¢. 2

Vysledok prieskumu trhu pri stanovovani PHZ je podkladom pre vypolet PHZ, avsak méze byt podkladom aj pre zakazku s nizkou
hodnotou, ak sa na zéklade poskytnutych informacii potvrdi PHZ zodpovedajlca zakazke s nizkou hodnotou.
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Priloha ¢. 1 Vyzvy na predkladanie ponuk

Cestné vyhldsenie uchadzaca vo verejnom obstaravani

Obchodné meno, sidlo uchadzaca a ICO:

Vyhlasujem, Ze ako uchadzac v sutazi pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla § 117
zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov, na predmet:
zakazky:

JITH10701070.0°0.0°0.0°0.00.00.000¢0¢ @R

ktorej Vyzvu na predkladanie ponuk zverejnilo Mesto Byt¢a, Namestie Slovenskej republiky
€. 1/1, 014 01 Bytca/xxxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ako verejny obstaravatel v Profile verejného
obstaravatel na stranke www.bytca.sk/XXXXXXXXXXXXXXX,

sthlasim s podmienkami uréenymi verejnym obstardvatelom v tomto verejnom
obstardvani a so zverejnenim predloZenej ponuky na profile verejného obstaravatela.

Ze neexistuje konflikt zdujmov medzi uchddzacom a verejnym obstaravatelom a v tejto
suvislosti:

e som nevyvijal a nebudem vyvijat voci Ziadnej osobe na strane verejného obstaravatela,
ktora je alebo by mohla byt zainteresovand v zmysle ustanoveni § 23 ods. 3 zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (,zainteresovana osoba“) akékolvek aktivity, ktoré by mohli viest
k zvyhodneniu nasho postavenia vo verejnom obstaravani,

e som neposkytol a neposkytnem akejkolvek, ¢o i len potencidlne zainteresovanej osobe
priamo alebo nepriamo akukolvek finanénu alebo vecnu vyhodu ako motivaciu alebo
odmenu suvisiacu s tymto verejnym obstardavanim,

e budem bezodkladne informovat verejného obstardvatela o akejkolvek situacii, ktord
je povazovana za konflikt zaujmov, alebo ktora by mohla viest ku konfliktu zaujmov
kedykolvek v priebehu procesu verejného obstaravania,

e poskytnem verejnému obstaravatelovi v tomto verejnom obstaravani presné,
pravdivé a uplné informacie; - Ze nam nebol uloZeny zakaz ucéasti vo verejnom
obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim v SR alebo v State sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu; - Ze neexistuju dévody na vylucenie podla § 40 ods.
6 pism. f) zakona ani iné dévody, ktoré by nardsali ¢estni hospodarsku sutaz;

7e splflame podmienky Ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona;

Ze sthlasime s evidenciou a spracovanim osobnych Gdajov podla Zakona ¢.18/2018 Z.z.
a Nariadenia (EU) 2016/679. V zmysle Zakona €.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Gdajov
a Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych osbéb pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Udajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES o ochrane osobnych tdajov suhlasime so spravou,
spracovanim a uchovanim osobnych Udajov uvedenych v nasej ponuke verejnym
obstaravatelom a/alebo osobou splnomocnenou na proces verejného obstaravania.
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Zaroven ddvame suhlas na ich spristupnenie aj tretim osobam, ktorymi su kontrolné
organy vykonadvajlce kontrolu procesu verejného obstaravania na dany predmet zdkazky
a to az do 31.12.2028. Pri spracivani osobnych uUdajov v Ziadnom pripade nebude
dochddzat k cezhrani¢nému prenosu do tretich krajin. Sthlas je moZzné kedykolvek
odvolat, inak sthlas zanikne po uplynuti 31.12.2028.

Meno opravnenej 0soby UChAdzaca: .......ccccoecuviiieee e e .

Podpis opravnenej 0soby UChAdzacda: ........cccuvviieeeiiciiiiee e .



Priloha €. 2 Vyzvy na predkladanie ponuk
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PONUKA

NAVRH NA PLNENIE KRITERIA

Zakazka: ,, XXXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXKXKXXKXKXXXKXXKXKXXK Y,

Verejny obstaravatel: Mesto Byt€a/XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Predklada uchadzac:

Obchodné meno uchadzaca

Adresa, sidlo:

IC DPH SK: (ak uchadzaé nie je
platcom DPH, upozorni na tito
skutoénost)

Penazny Ustav:

IBAN:

Meno statutarneho
zastupcu:

Kontaktna osoba, pre ucely

VO
Kontakty: Statutarneho zastupcu uchadzaca: Kontaktnej osoby uchadzaca, pre
ucely VO
Telefén (mobilny)
E-mail:
NAVRH UCHADZACA NA PLNENIE KRITERIA
P.¢. Nazov polozky rozpoctu Cena ZEIRDPH v DPH v EUR Celkova cena
SPOLU:
1 | XO00KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX

(titul, meno, priezvisko Statut. zastupcu uchadzaca,
alebo opravnenej osoby k podpisu, funkcia a podpis)
Obchodné meno a sidlo spolocnosti
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PRILOHA €. 3 SMERNICE:
Zaznam z prieskumu trhu.

ZAZNAM

z prieskumu trhu, pri zakazke s nizkou hodnotou.
NAZOV ZAKAZKY:
DRUH ZAKAZKY:
OZNACENIE SUTAZE:

SPOSOB A FORMA VYKONANIA PRIESKUMU TRHU:

Uchadzaci:
Por. ¢. | Dodavatel (obchodné meno, adresa Cenav EUR Kontaktna osoba, Datum prijatia ponuky a
sidla, alebo miesto podnikania) Cislo telefonu poznamka

1.

2.

3.

VYBRANY DODAVATEL:

Odévodnenie vyberu a priebeh vyberu uspesného uchddzaca s uvedenim ddatumu a vysledku
vyhodnotenia prieskumu trhu.

POUZITE KRITERIUM NA VYHODNOTENIE PONUK:
OBSTARAVACIA CENA ZA PREDMET ZAKAZKY:
DOKLADY, AK SA POZADOVALI:

SPOSOB VZNIKU ZAVAZKU:
- na zdklade zmluvy
- na zdklade pisomnej objednadvky

CESTNE PREHLASENIE:
Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom trhu spifiam zakonné podmienky
nestrannosti a dovernosti.

Zodpovedny zamestnanec (meno, priezvisko a funkcia, datum a podpis).

PRILOHY:
-podklady, podla ktorych bol vykonany prieskum trhu.

V Bytdi, dna
Spracoval
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PRILOHA ¢&. 4 SMERNICE:

Prehlad finanénych limitov pre zakazky s nizkou honotou:

Zakazka s nizkou hodnotou (civilna)

Verejny obstaravatel

PHZz
Tovar (okrem potravin)
Sluzba =210 000 eur < 180 000 eur
Sluzba uvedena v prilohe €. = 10 000 eur < 400 000 eur
1 zédkona =10 000 eur < 300 000 eur

Stavebné prace

POTRAVINY

=10 000 eur < 139 000 eur

Potraviny <214 000 eur

Poznamka:

Postup

§ 117 zakona alebo

§ 109 az § 111, ak ide
0 bezne dostupné
tovary alebo sluzby

§ 117 zakona

Limity platné pre rok 2022, resp. pripadnej novely v rdmci ZVO.


https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4439857&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4439857&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438917&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438829-4438843&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438917&f=2
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