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PRVA CAST

UVODNE USTANOVENIA
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1. Organizany poriadok Mestského Uradu Bgt(d’alej len ,organizény poriadok®) je zakladnou
organiz&nou normou mestského uradu.

2. Organizany poriadok obsahuje vnatornu organizaciu mestskgadu, najma jeho organizee
¢lenenie, posobndgednotlivych oddeleni a ich vzajomné’ahy.

3. Tento organizay poriadok je zavazny pre zamestnancov, ktori gitagovnopravnom alebo
obdobnom v#ahu k mestu By, ktoré vystupuje ako pravnicka osoba.

DRUHA CAST
POSTAVENIE A ORGANIZACIA MESTSKEHO URADU

82
Postavenie mestského Uradu

1. Mestsky Urad zabezfage organiz&né a administrativne veci mestského zastisgii@ a
primétora, ako aj organov zriadenych mestskym pitstistvom.

2. Mestsky urad najma:

a) zabezp&uje pisomnu agendu orgdnov mesta a organov mestzkéhupitéstva a je podat&ou
a vyprawiou pisomnosti mesta,

b) zabezpé&uje odborné podklady a iné pisomnosti na rokoveargstského zastupligtva, mestskej
rady a komisii,

C) vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhoidnesta,

d) vykonéva nariadenia, uznesenia mestského zts&tpa a rozhodnutia mesta.

§ 3 Organizacia mestského Uradu
1. Mestsky Urad je tvoreny zamestnancami mesta..

2. Mestsky Urad vedie a jeho pracu organizuje msth mestského Uradu. Mestsky Uradleai
na:

a) sekretariat primatora

b) prednosta Uradu

c)oddelenie organizao-spravne,skolstva, kultiry a socialnych veci

c) oddelenie finainé

d) oddelenie regionalneho rozvoja a spravy majetku

e) oddelenie vystavby,uzemného planovania, Zivatq#bstredia a stavebného poriadku
f) hlavny kontrolor

g) pravnik

h) informatik

3. Pokid tento organizény poriadok nevymedzi prislusniggre vykonanie niektorycéinnosti,
vybavuje vec odbor, ktory obvykle pribuz#iénosti vykonava. V spornych pripadoch rozhoduje
prednosta mestského Uradu.

4. Oddelenia mestského Uradu riadia veduci oddeleni



5. Jednotlivé Utvary a oddelenia st povinné meelados Uzko spolupracotia

6. Organizané zloZky plnia na svojom Useku ulohy, ktoré prepcacovnikov vyplyvaju z naplne
prace, najma:

a) zabezp&uju pisomnu agendu vSetkych organov samospravyamest

b) pripravuju a zabezpeju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovarestského
zastupitéstva, mestskej rady, komisii mestského zastlgtita,

C) pripravuju a vypracuvaju pisomné vyhotoveniaksgeh rozhodnuti primatora vydavanych v
spravnom konani,

d) pripravuju navrhy vSeobecne zavaznych nariachersia,

e) koordinujkinnog’ organizacii zaloZzenych a zriadenych mestom,

f) zabezpéuju plnenie Uloh preneseného vykonu Statnej spravy,

g) plniad’alSie ulohy, ktoré im uloZi mestské zastufsteo, priméator, zastupca primatora alebo
prednosta mestského Uradu.

§ 4 Postavenie primatora mesta
Priméator je Statutarnym orgdnom mesta, ktory
a) priamo riadi

sekretarku primatora,

prednostu mestského Uradu,

néelnika mestskej policie,

riaditéov z&kladnych Skél zriadenych mestom,

riaditéa materskych skol zriadenej mestom,

riaditéa zakladnej umeleckej skoly,

riaditéku Zariadenia pre seniorov a denny stacionar desie
velitéa poziarnej ochrany,

schvduje

vnutorné riadiace dokumenty;,
platové nalezitosti zamestnancoy,
systemizaciu pracovnych miest zamestmgn

b) rozhoduje o

vSetkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, é&tsl vo vyldnej kompetencii
mestského zastuplistva,
personalnych a platovych nalezitostaaimestnancov Mesta B a riaditéov organizacii
v zridlovatd’'skej p6sobnosti mesta,
zahraghych cestach zamestnancov MestaBw riadit€ov organizacii v zridlovacej
posobnosti mesta
tuzemskych pracovnych cestach priamo riadenychaciedzamestnancov,
zriadeni krizového Stdbu mesta, ako mgiéthio organu krizového riadenia pre pripravu
na obranu Statu a v krizovych&itadch mimaiasu vojny a vojnového stavu,



d) vydava

pracovny poriadok
organizény poriadok Uradu,
poriadok odni®vania zamestnancov mesta,
e) vykonava
obecnu spravu,
hodnotenie priamo riadenych vedudcich zamestnancov,
ochranu utajovanych skutaosti v stlade so zakonom,

f) uzatvara
pracovné zmluvy so zamestnancami mesta,
zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami,
dohody o pracach vykonavanych mimo praébe pomeru,

0 zastupuje mesto vo vahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym @suab

h) zvolava a vedie zasadnutia mestského zgstsiya a mestskej rady a podpisuje ich
uznesenia,

i) udduje vyznamenania v zmysle aktualneho VZN po scmvalévrhu v mestskej rade,

j) poveruje zastupcu primatora zastupovanim,

K) poveruje zamestnancov mesta rozhotlevaene mesta o pravach, prdvom chranenych
zaujmoch alebo povinnostiach fyzickychravpickych oséb v oblasti verejnej spravy,

[) vymenlva a odvolava prednostu mestskéhdujra

m )vymenuva a odvolava riadites rozp@tovych a prispevkovych organizacii zriadenych

mestom po schvéaleni v mestskom zastigtite.

8§85
Prednosta mestského Uradu
1. Prednosta vedie a organizuje pracu mestskélu dfsednostu vymenuva a odvolava primator.

2. Prednosta mestského Uradu je zamestnancom rkiestazodpoveda za svofinnos’
primatorovi. Spolu s nim podpisuje z&pisnice zadasti mestského zastupiseva.

3. Prednosta mestského Uradu s@gfiuje zasadnuti mestského zastujsitea a mestskej rady s
hlasom poradnym.

4. Prednosta mestského Uradu plni najma nasleddohg:
a) vedie, organizuje a kontroluj@éinos” mestského dradu,
b) priamo riadi veducich jednotlivych oddeleniaypmika a informatika

ba) pravnik,ktory zabezpaje najma pravnu agendu, rieSeni¢iabskopravnych,
obchodnopravnych a pracovnopravnych zalezitosttaneastupuje mesto v pravnych sporoch pred
sudmi, organmi verejnej spravy, pripravuje podkl&dykonaniam, posudzuje zmluvy a dohody
vypracované za mesto ako aj vykonavanie ostatng@hpoda pokynov prednostu a priméatora

bb)/ informatik,ktory zabezpaje najma plnenie Uloh v oblasti IT sluzieb, zygogania
dokladov /zmluvy,objednavky,faktiry/, prace sp@esmprevadzkou, udrzbou Ustredni mestského
rozhlasu a telefénnej Ustredne ako aj vykonavastiatoych prac pda pokynov prednostu a
priméatora

c) zostavuje pracovné naplne priamo riadenych prakov,



d) schvdiuje tuzemské pracovné cesty pre primatora a prigaaenych pracovnikov,
e) zabezp&uje spravny chod mestského Gradu,

f) koordinuje odbornd a metodickinnos’ mestského Uradu,

g) dohliada nad plnenim rozfta mestského aradu,

h) vykonava odborné prace v konéergj a riadiace§innosti,

i) posudzuje materialy predkladané na zasadnugi@namv mesta,

j) kontroluje hospodarne vyuzivanie firanych prostriedkov,

k) spolupracuje s organmi Statnej spravy, s inyrgaomi a institiciami v prospech rozvoja mesta a
zabezpeenia preneseného vykonu Statnej spravy,

[) spolupracuje s organiziciami v at@avatd’skej pdsobnosti mesta,
m) koordinujecinnosti tykajuce sa ochrany a hospodarenia s n@jetkesta,

n) je opravneny konavo veciach obchodnych, administrativhopravnycbrésa tykaju mestského
Uradu, pokié nie su Statutom mesta alebo tymto orgafmigen poriadkom zverené primétorovi,
pripadne inym pracovnikom mesta,

0) prispieva k skvalitovaniu kvalifikanej Urovne pracovnikov mestského Gradu,

p) v si&innosti s primatorom organizuje, riadi a vykonagatranné pracedase nebezgenstva
povodne, pripadne inych Zivelnych pohrém a havarii,

g) podpisuje pisomnosti vyhotovené oddeleniami skésio Gradu,

r) pini d’alSie tlohy, ktoré mu ulozi primétor mesta

§6
Veduci oddeleni mestského Uradu
1. Veduci oddeleni su podriadeni prednostovi mésikskiradu.

2. Veduci oddelenia riadi a zodpoveda za plneroé,Ktoré pre oddelenia vyplyvaju z obsahovej
naplne¢innosti jednotlivych oddeleni a vytvara pre ichgaiie odpovedajice a primerané
podmienky.

3. Veduci oddelenia

a) metodicky usmauje, koordinuje a riadi podriadenych pracovnikov
b) ukuje pracovnu napljednotlivych pracovnikov oddelenia,

c) schvdiuje tuzemské pracovné cesty pre podriadenych pndkoy,

d) vykonéva kontrolu plnenia uloh pracovnikov oeahd,

e) hodnoti vysledkyinnosti pracovnikov pdsobiacich na oddeleni,

f) predklada prednostovi zapis o poruseni pracodisejpliny pracovnika oddelenia spolu s



navrhom na vykonanie prisluSnych opatreni,
g) zodpoveda zacéIné a hospodarne vyuzZivanie rofmyych prostriedkov na zverenom useku,

h) zodpoveda za materialy spracované oddelenirhovijadiacej pésobnosti na rokovanie
poradného organu MZ /komisie,mestskej rady/ a reébts zastupitiéstva,

i) vykonéva predbeznu finanu kontrolu v zmysle zakona NR $R502/2001 Z.z. o finame]
kontrole a vnatornom audite a 0 zmene a doplnekitorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov,

j) minimalne raz tyZzdenne kontroluje elektronickiiezku zdkonov, sleduje zmeny v zdkonoch
tykajlcich sa prislusnej oblasti a oboznamuje s padriadenych pracovnikov,

K) pIni dalSie tlohy, ktorymi ho poveri priméator a prediaostestského Uradu.

4. Veduci oddeleni zabezpgu a zodpovedaju za efektivne @&liné vyuzivanie a ochranu majetku
zvereného oddeleniu.

87
Pracovnici mestského Uradu

1. Prava a povinnosti pracovnikov mestského Uradipsavené v Zakonniku prace a v predpisoch
vydanych na jeho vykonanie, v zdkone NR&R52/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zékone
v zneni neskorsich predpisov, ako ajalSich vSeobecne zavaznych pravnych predpisoch a v
Pracovnom poriadku zamestnancov mest&ayt

2. Pr4va a povinnosti pracovnikov mestského Uradiakotvené tiez v pracovnej zmluve a vo
vnuatroorganizanych normativnych pravnych aktoch.

TRETIA CAST )
OBSAHOVA NAPL N CINNOSTI JEDNOTLIVYCH UTVAROV A ODDELENi MESTSKEHO U RADU

§8
Utvary primatora mesta

la/Sekretariat primatora je vykonnym a organizatnym Gtvarom primatora.

Sekretariat zabezfdge ulohy riadenia a spravy najma v nasledovnydastiach:

- zostavuje primatorovi navrh pracovného prograrmpmmaha mu pri jeho usporiadani,

- vedie evidenciu dohodnutych konani a predklad@iorovi ku konaniu prislusné podklady a
materialy,

- v spolupraci s prednostom Uradu pri subtreani materialov na rokovanie MZ a MR a predklada
ich primétorovi,

- zabezpeéuje rozoslanie materialov na rokovanie mestskéBtupitd’stva a mestskej rady,

- vyhotovuje zapisnice z rokovania mestského zatsfigiva a mestskej rady,

- sleduje a kontroluje plnenie tloh uloZenych ptioném,

- pripravuje a zvolava operativne porady primatodalSie porady u primatora, vyhotovuje z
tychto porad zapisnice a zaig ich rozoslanie,

- organiz&ne a materialno-technicky zabezpg oktianske obrady a iné olanske zalezitosti,

-stara sa 0 materialne zabesge sekretariatu,



- zodpoveda za uloZenie a ochranu insignifapea p&iatok na sekretariate primatora
- pIni d’alSie ulohy, ktorymi ho poveri primator

1b/ Mestska policia:
- zabezpéuje verejny poriadok v meste a jeho mestskiattiach, spolupdsobi pri ochrane jej

obyvatéov a inych os6b v meste a jetastiach pred ohrozenim ich Zivota a zdravia

- vykonéva spravu mestskej chaty

§9
Oddelenie organiz&no-spravne, Skolstva, kultary a socialnych veci

1. Veduci oddelenia najma

a) vypracovava vnutorné organin& normy, vdeobecne zavazné nariadenia v prislohessti,

b) pripravuje navrh rokovacieho poriadku volenyechamoyv,

C) organizane zabezpaije valby do Statnych organov SR a do orgdnov samospravy,

d) organizéne zabezpaije referenda vyhladsené NR SR a mestskym zaskapitan,

€) organizane zabezpaije itanie obyvatbov, bytov a domov v meste,

f) organiz&ne zabezpaije pripravu zasadnuti mestskej rady a mestsk&dtamad’stva,

g) organizéne a technicky zabezfige konanie verejnych zhromazdeni obyVatemesta,

h) schvéiuje Statistické vykazy v danej oblasti,

ch/riadi a koordinuje prace v oblasti Skolstva, ikgta registra obyvatev

i) pripravuje podklady pre zasadnutie komisie soeiga bytovej verejného poriadku a vnatornej
spravy

j) zastupuje prednostu mestského Uradase jeho nepritomnosti

2. Veduci oddelenia zodpoveda za plnenie Gloh @atdla pini Glohy uvedené v 8 6 tohto
organiz&ného poriadku.

3. Veduci oddelenia riadinnog’ podriadenych pracovnikov aduie ich pracovnu napl

Obsahova naph ¢innosti oddelenia:

-zabezpéuje pripravu zasadani mestského zastlgiita po organizae] stranke
-vybavuje pisomnu agendu prednostu a zastupcu fmimdej uloZenie a ochranu

-vykondva komplexnu agendu v suvislosti zo zakowastobodnom pristupe k informéciam v
spolupraci s ostatnymi oddeleniami

-prijima a rieSi séaZznosti, podnety a peticie a vedie ich evidenai@imci mestského Uradu

- vedie evidenciu obyvatev mesta a plnd’alSie ulohy na tomto Useku vyplyvajlce z platnych
pravnych predpisov,

- vyhotovuje zoznamy vaiov pod’a volebnych okrskov a organtze zabezpaije vd’by do
Néarodnej rady SR, referendum,Yooi prezidenta republiky, Yby do organov samospravy mesta a
hlasovanie obyvatev mesta /miestne referendum/,

- v spolupraci s oddelenim vystavby a Zivotnéhspealia zabezgeje plnenie Uloh mesta pri
s¢itaniludu, domov a bytov,

- podava informécie dalSie potrebné Udaje o obyviteh mesta, pripadne o inych sktrostiach



v sulade s osobitnou pravnou Upravou

- prevadzkuje podaf#u mestského Uradu
- zabezpe&uje donasku, vyprawm, archivaciu a skartaciu pisomnosti mesta,

- vypracovava vykazy a hlasenia v zmysle platny@vipych predpisov /Statna sprava, Statisticky
arad, /

- zabezpéuje agendu IOMu /integéaé obsluzné miesto/ vypis z reg.trestov,vypis Z\QRS
z KN.../

- komplexne vedie matmiu agendu, spracovava s tym suvisiace Statistigkaay

-osveduje listiny a podpisy na listinach, vedie knihu ediovania podpisov a osvéalvania
fotokdpie listin a odpisov,

- pIni Ulohy poziarnej ochrany vyplyvajlce z pltpravnej Upravy, Ulohy savisiace s ochranou a
bezp&nog’ou zdravia a Zivota pri praci a tlohy suvisiacévrou ochranou obyvatstva ,

- zabezpeéuje udrzbu mestského Uradu v oblasti upratdgégeh sluzieb,

- organizuje kulturno-spot@nsky Zivot starych @anov atazko postihnutych aanov,

- pomaha otanom pri spisovani Ziadosti o Upravu déchodkov,

- posudzuje podmienky pre poskytovanie opatrdigkis sluzby rodinAm s dmi a o Uhradu zau,
- vyhradava a okresnému Uradu odg@dlEanov vhodnych za osvojitev, opatrovnikov a
pestunov,

- oznamuje okresnému Uradu, ktorym rodinam, nezespam Zenam a tehotnym Zenam treba
poskytn& sociélnu starostliva’sa spolupésobi pri jej poskytovani,

- pripravuje oznamenia sudu, prip. inému Statnergéra o skuténostiach potrebnych na
rozhodovanie o vychove a vyZive deti,

- zabezpeuje plnenied’alSich tloh vyplyvajicich mestu z osobitnych predpj

- zabezpeuje poskytovanie jednorazovych davok socialnej poimo

- zabezpeéuje informovanos verejnosti o veciach a zalezitostiach miestnejospravy,
- vydava oficialne stanoviskd v mene primatora atsie€ho Uradu pre média,

- zabezpéuje monitoring tlée a analyticky spracovavaju informécie o mesteg@re,

- zverefiuje dokumenty na Uradnej tabuli mesta

- zverefiuje a eviduje prijaté vSeobecne zavazné nariadeesa,

- eviduje interné smernice mestského uradu,

- organizuje a usporaduva kultdrne a speiské podujatia v meste,

- organizuje kluboviinnog’,

- vykonava spravu poplatku zo vstupného,

- prijima pisomné oznamenia o zamere uspotiadaeste verejné kultirne podujatia a
zhromazdenia afanov,

- registruje vstupenky na kultirne podujatia,

- spolupdsobi pri ochrane kultirnych pamiatok vtmesrozsahu osobitnych predpisov,

- riadi ¢innog’ kultarnych zariadeni a mestskej kniznice,

- zabezpeéuje poskytovanie sluzieb v mestskej kniznici,

- utvara podmienky pre Sportovinnog’ obianov,

- organizuje vzdelavacie kurzy a ustge a finakne zabezpaije ich¢innog’,

- zabezpeéuje spolupracu mesta v ramci druzobnych stykovre&tomi a zahragnymi mestami,
- zabezpeéuje vedenie kroniky mesta,

- dohliada na spravne vybavovanie pisomnosti tyhelisa prevadzky motorovych vozidiel, a
zabezpeuje ich udrzbu,

- eviduje bytovy fond, vybavovanie Ziadosti o bgtybytovanie v penzidne,



- spolupracuje pri vypracovani vecného a fitr&¢ho planu a kontrole jeho plnenia,

- zabezpeéuje preberanie a odovzdavanie bytového fondu,

-zabezpéuje autoprevadzku motorovych vozidiel primatoraestakého Uradu

- spracovava rozty Skol a Skolskych zariadeni vratane zmien a pinesepatu,

-zabezpeéuje preneseny vykon Statnej spravy na Useku Sko&falSiu administrativno-spravnu
¢innog’ na jednotlivych Usekoch Uzemnej samospravy vatmzgrenesenych kompetencii z orga-
nov Statnej spravy na orgadny Uzemnej samospragjosablasti

- zabezpeéuje (Etovnictvo a mzdovu a personalnu agendu v ramgirginych kompetencii
(MS,S)),

- zabezpeuje odvodové povinnosti vyplyvajace z pravnych pisdyv,

- vypracovava a eviduje dohody o vykonani pracel@dy o pracovnajinnosti,

- vypraclva mzdové a Statistické vykazy a ostaj@zy v zmysle pravnych predpisov,

- vedenie Gtov v paiaZznych Ustavoch,

- zabezpeéenie platobného a 2tovacieho styku mesta a realizacieéignych operécii,

- realizacia pokladiinych operacii a hotovostnychiaZnych platieb,

- zabezpeuje zG&tovacie vrahy s pravnymi subjektami na Useku Skolstva,

- spracovava mesaé vykazy hospodarenia Skolskych jedalni,

- metodické usma@pvanie @tovnictva na useku Skolstva,

- evidencia doSlych faktur, preskimavanie ich Ustiha spravnosti a ich likvidacia,.

- fakturuje tovary a sluzby (strava, energie) nidadde zmlav,

- vedie evidenciu Ziadosti 0 zamestnanie na UdeiistSa,

-kontroluje dodrZiavanie vSeobecne zavaznych prdvipyedpisov v oblasti vychovy a vzdeladvania
okrem kontroly v kompetencii Statnej Skolskej ingge a v oblasti Skolského stravovania,
-vydava organizéné pokyny pre riadit®v, najma organizaé pokyny na prislusny skolsky rok,
-vedie personalnu agendu riadidg,

-zabezpeéuje vyberové konania na miesta riatiite,

- organizuje viby do Skolskych rad a predkladanie navrhov daskébo zastupitstva,

- spracuva a poskytuje informacie v oblasti vychawgzdelavania vo svojej p6sobnosti organom
Statnej spravy a verejnosti,

- pripravuje vSeobecne zavazné nariadenia (¢enig Skolskych obvodov pre jednotlivé zakladné
Skoly, prip. pripravuju dohody o spélwom Skolskom obvode zakladnej Skoly so susednymca-ob
mi, na dotaciu mzdy a prevadzku Skol a Skolskyatedeni, zapisu do zakladnych $kél, o vyske
prispevku v Skolach a Skolskych zariadeniach)

- pripravuje podklady pre zmeny v sieti $kél a Skgth zariadeni,

- kontroluje kvalitu podavanych jedal v Skolskyel@hach,

- vyjadruje sa k vySke stravného v Skolskych jadéh

- zabezpéuje tlohy savisiace s ochranou zdravia a b&apsti pri praci pracovnikov mesta,

- zabezpeuje plnenie Uloh na Useku obrany Statu,

-zabezpeéuje vykon Statnej spravy na Useku ochrany predapoi;

-zabezpeéuje ulohy v zmysle zakona NR $R42/1994 Z.z. o civilnej ochrane obyvidbra v zneni
neskorsich predpisov,

- priebeZne aktualizuje ulohy, opatrenia a Udaijeokeho planu mesta zéalom jeho pripravenosti
rieSit hospodarsky a spajensky Zivot v meste v pripade vzniku mimoriadneglasti,

-vybavovanie taznosti, vykonavanie miestnych Setreni pri podasyabhnostiach alebo podnetoch
v rozsahu prislichajucej agendy,

-vybavovanie peticii v rozsahu prislichajucej agend

-poskytovanie informacii v rozsahu prislichajuaggady,

- plni d’alSie ulohy vyplyvajice zo zmien v legislative ahyl pod'a pokynov priméatora a prednostu
mesta



810
Finanéné oddelenie

Veduci oddelenia najméa

a) spracovava navrh rozfia mesta a jeho zmien v sulade s platnou legislativ

b) riadi a zabezgelje financovania Uloh pdid schvaleného rozptu na prislusny rozgtovy rok
(investind vystavba a tlohy v ramci neinvéatich vydavkov) v medziach vytvorenych
financnych zdrojov rozpétu,

c) vykonava dispozicie s rozfiovymi prostriedkami medzi jednotlivymitami mesta,

d) vyhotovuje Stuiro¢né rozbory plnenia rozgtu na rokovanie organov mesta,

e) zabezp&uje finartné vysporiadanie vysledku hospodarenia po &woirozpdtového roka,

f) zostavuje zavetmy ket mesta s rozborom hospodarenia za predchadzajmitovy rok,

g) zabezpé&uje metodicky dozor nad finanym hospodarenim mestského Uradu,

h) pripravuje podklady pre pazny Ustav v pripade vybavovania Ziadosti o Uver,

i) pripravuje podklady na schvalenie Uverov preaorgmesta,

j) zabezpéuje sledovanie a vytfiovanie @elovych prostriedkov poskytnutych zo Statneho reéfapo
na preneseny vykon Statnej spravy, prip. na i}, U

k) vypracovava vnutorné smernice a vSeobecne zavdamadenia v oblastétovnictva, miestnych
dani a poplatku za komunalne odpady a drobné stévetipady,

l) riadi a koordinujetinnosti v oblasti Gtovnictva, miestnych dani a poplatku za komunatiady
a drobné stavebné odpady.

m) pripravuje podklady pre zasadnutia fitiaej komisie

2. Veduci oddelenia zodpoveda za plnenie Uloh ahiela pIni dlohy uvedené v § 6 tohto
organiz&ného poriadku.

3. Veduci oddelenia riadinnog’ podriadenych pracovnikov aduie ich pracovnu napl

Obsahova naph ¢innosti oddelenia:

- vedenie gtovnictva mesta v sulade s platnou pravnou Upravou,

- vedenie Gtov v peiaznych Ustavoch,

- zabezpéenie platobného a #tovacieho styku mesta a realizaciégenych operécii,

- realizacia pokladinych operacii a hotovostnychiagnych platieb,

- metodické usmépvanie @tovnictva mestskych rozpmvych a prispevkovych organizacii,

- evidencia doSlych faktur, preskimavanie ich Gglina spravnosti a ich likvidacia,.

- fakturacia dodavok prac, sluzieb a tovarov paskghych mestom na zaklade podkladov odd.
MsU,

- vyhotovovanie &tovnych a Statistickych vykazov za mesto,

- zabezpéenie inventarizacie majetku mesta /inventati#azoznamy/,

- vedenie Gtovnu evidencie majetku mesta - hrimeho aj nehnut@ého,

- zabezpe&enie spravu inkasa za vodovody v mestgksti Hrabové

- spracovanie navrhu roz§ta mesta pokh poziadaviek organov mesta a na zaklade podkladov
jednotlivych oddeleni,

- sledovanie plnenia rozptu mesta a nim riadenych rozpavych a prispevkovych organizacii,
- vypracovanie ekonomickych rozborov a sprav o pimezpdatu,



- metodické usmépvanie rozpstovych organizacii v zriadovdiskej pdsobnosti mesta

a prispevkovej organizacie

- vypracovanie zmeny rozpiu, poda poziadaviek organov mesta,

- zabezpé&ovanie financovania Gloh mesta,

- sledovanie a vymahanie dadavok,vyrubanie satikého aroku a pokuty v zmysle prislusnych
zakonov

- navrhovanie a realizécia finemych a ekonomickych operécii zé&elom tvorby finadnych
zdrojov,

- poskytovanie prispevkov, dotacii a prechodnynhrtinych vypomoci rozptiovym a
prispevkovym organizaciam mesta, prip. pravnickyiyzaekym osobam podnikafem

- zabezpeéenie finakného vysporiadania prispevkov , dotacii a navrdtrij@aninych vypomoci
po skoreni rozpdtového roka,

- zabezpéenie vytvarania a spravovania fondov

- vypracovanie zaveteého @tu mesta,vypracovanie individuaildnétdvnej zavierky

a kosolidovanej &tovnej zavierky v zmysle zakona

- spracovanie podkladov pre prijatie Uverov a ki

- vykonéva spravu dane z nehriinesti ,dane za psa,dane za ubytovanie /vyrub, vgnméh
penalizacia, zvySenie dane, pokuty, priprava paltkigpre uéovanie vysky sadzieb pre prislusny
rozpaitovy rok/,

- vedie evidenciu psov a vydava evideé znamky, evidencia psov sa vedie k vyrubeniu ¢ane
psa,

- vedie evidenciu exekaych konani,

-vypracovava navrhy splatkovych kalendarov a pradiklich primatorovi,

- vypracovava navrhy na trvalé upustenie od vymihpol’adavky a predklada ich na rokovanie
mestského zastupltstva,

- vedie a pravidelne aktualizuje Register nepdati
- vedie evidenciu pdiadavok, u ktorych bolo schvalené upustenie od vaniah

- v pripade vyméhania spolupracuje s exekatorom
- pripravuje vSetky procesné rozhodnutia vialeom a poplatkovom konani,
- spravuje agendu miestneho poplatku za komunyalmpgad a dorobny stavebny odpad,

-vypracovava réné vy(ttovania prevadzkovych nakladov pre jednotlivychonggov

-vydava pokutové bloky pre mestsku policiu a spj@inkasoi za uloZzené pokuty mestskou
polaciou

- vedie mzdovu a pracovno-pravnu agendu pracovnikesta,

- zabezpé&uje odvodové povinnosti vyplyvajlce z pravnych pisdy,

- vypracovava a eviduje dohody o vykonani praceteody o pracovneajinnosti,

- vedie evidenciu a prislusnu agendu pracovnikomeaSich obecnych sluzbach,

- zabezpéenie projektov zamestnanosti v spolupraci s Urapcioe
- zabezpeéuje likvid4acia cestovnych prikazov
- vypracovava pravidla pre hospodarenie so soailiondom

- spracovéava podklady pre vyberové konania nad#ysa vdéinych pracovnych miest,
- zabezpéuje agendu zakonal22/2013 Z.z. v znp. o ochrane osobnych udajov
- spracovava Statistické vykazy v personalnej ablas

- vedie agendu spojenu s zabegrd pouZzivania stravnych listkov

-zabezpe&uje agendu spojenu s evidenciou, kontrolou inkagar@hanim najmu za
bytové, nebytové priestory a pozemky a zab&zpie vydtovania sluzieb bytovych a nebytovych



priestorov

-vybavovanie taznosti, vykonavanie miestnych Setreni pri podasyabhnostiach alebo podnetoch
v rozsahu prislichajucej agendy,

-vybavovanie peticii v rozsahu prislichajucej agend

-poskytovanie informacii v rozsahu prislichajuaggady,

- plni d’alSie ulohy vyplyvajice zo zmien v legislative ahyl pod'a pokynov priméatora a prednostu
mesta

§11
Oddelenie regionalneho rozvoja a spravy majetku

Veduci oddelenia najma:

a) riadi a koordinuje spravu majetku mesta,

b) spolupracuje s mestskymi rozpavymi a prispevkovymi organizaciami, ktoré spravojajetok
mesta,

C) vypracuva vSeobecne zavazné nariadenia mestseha spravy majetku, sluzieb a podnikske]
¢innosti,

d) spracovéava podklady k navrhu a zmenam réizpmesta z Fadiska potreby finamych prostriedkov
na zabezpeenie spravy majetku mesta,

e/riadi a koordinuje pripravu a realizaciu projekioprostriedkov EU, Statneho rozjpo a rozpdtu
kraja

fIriadi a koordinuje stratégiu regionalneho rozvojasta v ramci aktivit zahrnutych v PHSR

g/ riadi a koordinuje zmluvné vahy pri nakladani s majetkom mesta

h/ riadi a koordinuje prace v oblasti SFRB

ch/ pripravuje podklady pre zasadnutie komisieargineho rozvoja a spravy majetku ...

2. Veduci oddelenia zodpoveda za plnenie Gloh @ddela pini tlohy uvedené v § 6 tohto
organiz&ného poriadku.

3. Veduci oddelenia riadiinnog’ podriadenych pracovnikov acuge ich pracovnu npl

Obsahova naph ¢innosti oddelenia:

- vykondva stratégiu regionalneho rozvoja mesta,

- sleduje plnenie priorit, opatreni a aktivit zalgich v PHSR mesta

- pripravuje rozpracovanie projektovych zamer®HSR mesta

- vykondva monitoring vSetkych zdrojov finarej alebo inej podpory ,

- pripravuje a vypracovava projekty na ziskanieaweatnych finaéinych prispevkov z fondov
Eurdpskej Unie a zo Statneho roZpoa rozpétu kraja

- zabezpeéuje pripravu zasadani mestského zastlgtiéa po technickej stranke

- realizuje a koordinuje schvalené projekty, zalesaje ich monitoring, hodnotenie, zasielani
hlaseni a sprav a sledovanie plnenia podmienokyvgplcich z uzatvorenych zmldv o poskytnuti
nendvratnych finamych prispevkov,

-predklada namety a vypracovava navrhy prispieakiekonomickému socialnemu a kultirnemu
rozvoju mesta,

-zabezpéuje komunikaciu medzi samospravou a mimovladnymanizaciami, podnikateni a

inymi organizaciami, ktoré maju zaujem na rozvoflvprogramoch mesta,

-spolupracuje s prislusnymi oddeleniami mestskéhdula s organizaciami, ktorych
zriadovatdom je mesto pri vypracovani zamerov, priprave apadi projektov,

-spolupracuje s organmi Statnej spravy a Speciaimgmi organizaciami, akymi su napr. regionalne
rozvojové agentary, centra prvého kontaktu a infaimo-poradenské centra z&elom rozvoja
regionu,

-podava informacie fyzickym a pravnickym osobama¥nostiach ziskania finanych



prostriedkov zo $tatneho rozjto, grantov a fondov EU, ktoré si¢ané pre rozvoj mesta a
regionu,

-podid’a sa na tvorbe dokumentécie, ktora slizi k inforammsti obyvatéov mesta v oblasti
regionélnej politiky,

-zabezpeuje ¢innosti v oblasti propagacie mesta a cestovnéhaurymdida sa na priprave
informatnych broZzur, bulletinov, plagatov a inych propagah materialov,

-spolupracuije so Zilinskym samospravnym krajomspraicovavani regionalnych dokumentov a
spolainych projektov,

- podid’a sa na medzinarodnych projektoch, zab&zjee&innosti stvisiace so ziskavanim
zahranénych partnerov,

- vytvéra trvall si€ moZnej spoluprace — partnerstva na narodnej i médxnej trovni,

- predkladd MZ navrhy pdd schvalenych zamerov mesta.

- zabezpe&uje nakup kancelarskeho materialu pirsmos’ mestského Uradu a organov samospravy
mesta,

- vedenie evidencie majetku mesta, ktory bol zveraagtu,

- zabezpeéuje celkovu prevadzku, udrzbu mestského Uradu, noykanie

-vypracuva kupne zmluvy na kipu a odpredaj himébo a nehnufeého majetku,

- zabezpé&uje organizéne proces premenovariasti mesta, verejnych priestranstiev a ulic a vedie
evidenciu supisnychisiel a nazvov ulic

- zabezpecuje vydavanie stupisnych Cisiel domov,garazi,chatiek a inych stavieb — pri novostavbach

- vydava potvrdenia o supisnych ¢islach pre KU — pri majetko-pravnom vysporiadani starSich
stavieb

- vydava potvrdenia o precislovani stavieb pre KU

-pripravuje podklady na rokovanie komisii, mestgiagly a mestského zastujfigera na odpredaj
nehnuténosti, vratane bytov z majetku mesta, prip. na pehkie, resp. zamenu nehrirtesti do
vlastnictva mesta,

- zabezpeéuje plnenie vSetkych zmluvnychfahov pri nakladani s majetkom mesta (kapa, predaj,
najom, vypozika, zamena),

- vypracuva obchodné a iné zmluvy,

- vedie evidenciu nehnuti@ého majetku vo vlastnictve mesta pedstu vlastnictva mesta,

- zabezpeéuje poistenie majetku mesta,

- realizuje majetkovopravne usporiadanie nenimasti do majetku mesta, ktoré nie su zapisané na
liste vlastnictva mesta,

- vypracuva protokoly o prevode spravy majetku rganizacie v zridovatd’skej pésobnosti
mesta,

- je zodpovedné za zapis vSetkého neHimdéleo majetku mesta do katastra nehimdgsti, vratane
zdznamu o sprave majetku mesta,

- vedie evidenciu hnuteého majetku, navrhuje spésob jeho vyuZzitia,

- spracuva navrhy na vyradenie preldyidho a neupotrebitrého majetku,

- realizuje odpisovanie majetku a spracovanie ikl pre zétovanie odpisov,

- vykonava inventury majetku, pohyb majetku, zaréel@ vyradenie z evidencie, porovnanie s
G¢tovnym stavom,

- sleduje technicky stav bytového fondu, usiioganie jeho udrzby a oprav,

- pripravuje podklady k zmluvam o odpredaji bytov,

-zabezpéuje sumariziciu majetku za mesto ako celok vrataganizacii v zridovatd'skej
posobnosti mesta,

-spolupracuje s organizaciami v zfavatd’skej pdsobnosti mesta, aby sa prediSlo duplicitnej
evidencii o majetku mesta,

-vedie evidenciu prenajatého majetku, zabeéajieopravy a udrzbu prenajatého majetku, resp. jeho
technické zhodnotenie v zmysle platnych pravny@upisov,

-podava navrhy na vklad vlastnickeho prava do kataehnuténosti,



-zabezpeéuje vyhotovenie znaleckych posudkov a spolupraswjghotovitdom posudku,
-spracovava povolenia na uzivanie verejného paastva a na uzivanie osobitne uzivaného
verejného priestranstva,

-spolupracuje s mestskou policiou priteigani nepovoleného uzivania verejného priestranstva
-spracovava rozhodnutia na prevadzku vyhernychi¢tigaristrojov,

-spracovava povolenia na umiestnenie predajnélmraiti a nevyherného hracieho pristroja,
-rieSi pripomienky a podnety ¢énov tykajuce sa problematiky poskytovania slu¥iebeste a
vyrobnej¢innosti a predaja,

-povduje ambulantny predaj a poskytovanie sluziebujer podmienky na takyto druh predaja a
vyber verejného priestranstva vhodného pre tentb dodnikatéskej¢innosti,

-zabezpeéuje organizaciu obchodnych podujati a jednorazowakadii obchodného charakteru
(jarmoky, trhy),spracovava navrhy na ost&uia pre sukromne hospodariacichinmiaov,

-v ramci Uzemnej posobnosti mesta a na zakladereoieprimatom mesta vykonavanosti
vyplyvajuce so zakona NR SR1L71/200% hazardnych hrach v zneni neskorsich predpisov.
-vedie evidenciu pozemkov vo vlastnictve mestapigiuje hldsenia zmien v katastri
nehnut&nosti pre spravu katastra,

-zabezpeéuje inventarizaciu pozemkov vo vlastnictve mesta,

-zabezpé&uje majetkovopravne usporiadanie pozemkov, ktonéosilastnictve mesta a v uzivani
inych osbb,

-vydava vyjadrenia pre vydanie os¢edia v zmysle zakona 293/1992 Zba zakona. 323/1992
Zb.

-zabezpéuje vypisy z listu vlastnictva, z pozemkovej knénydentifikacie parciel zo spravy
katastra pre potreby mesta,

-zabezpéuje objednanie vyhotovenia geometrickych planoaleezpeéuje ich zapis do katastra
nehnuténosti,

-zabezpeéuje vytytenie a realizuje odovzdanie prenajatych pozemkov,

-vedie evidenciu Ziadosti o odkupenie majetku mesta

- zabezpéuje ¢innosti preneseného vykonu Statnej spravu v obdeétineho fondu rozvoja byvania,
- zabezpéuje adrzbu tribuny, Satni, ihriska na futbalovosd@ne

- zabezpeéuje adrzbu arealu futbalového Stadiona

- zabezpéuje spravu a udrzbu Sportovisk a zariadeni vo nietste mesta,

- zabezpeuje spravu a udrzbu kultdrnych domov

-vybavovanie taznosti, vykonavanie miestnych Setreni pri podasyabnostiach alebo podnetoch
v rozsahu prislichajucej agendy,

-vybavovanie peticii v rozsahu prislichajucej agend

-poskytovanie informacii v rozsahu prislichajuaggdy,

- plnid’alSie ulohy vyplyvajuce zo zmien v legislative ahyt poda pokynov primatora a
prednostu mesta

8§12
Oddelenie vystavby, tzemného planovania,
Zivotného prostredia a stavebného poriadku

Veduci oddelenia vystavby, Zivotného prostredia ajma

a) vypracovava vnatorné smernice a vSeobecne zavimiadenia v oblasti inve&tiej vystavby,
Uzemného planovania, Zivotného prostredia a stalebporiadku,

b) spracovava podklady k navrhu a zmenam réizpmesta z Fadiska potreby finamych
prostriedkov na investinu vystavbu,



c) zabezpéuje realizaciu zakladnych smerov urbanistickéhavog mesta v stlade s Uzemnym
planom mesta a zaujmami obyJaie mesta,

d) zabezpé&uje Uzemnoplanovacie podklady a dokumentaciu,

e) zabezp&uje predprojektovi a projektovu pripravu stavieb,

f) vydava stanoviska k investiym zadmerom na Gzemi mesta,

g) vypracovava investné zamery k zamyanym stavbam,

h) zabezpéuje vyber dodavatev pre investini vystavbu,

i) pripravuje ndvrhy zmliv medzi mestom a dodék@teinvesténej vystavby,

J) pripravuje koncepciu ochrany a tvorby Zivotnégdtostredia, Gzemného planovania a stavebného
poriadku v sulade so stratégiou, zasadami a pinristatnej environmentalnej politiky,

k) kontroluje hospodarnévynakladania finatnych prostriedkov v invesiiej vystavbe,

[) vytvara a chrani Zivotné prostredie obyvate mesta v oblasti ochrany ovzdusSia, vody, pody,
prirody a krajiny,

m) pripravuje podklady na zasadnutia komisie vylsya¥ivotného prostredia a tzemného
planovania

2. Veduci oddelenia zodpoveda za plnenie Uloh ahiela pIni dlohy uvedené v § 6 tohto
organiz&ného poriadku.

3. Veduci oddelenia riadinnog’ podriadenych pracovnikov aduie ich pracovnu napl

Obsahova naph ¢innosti oddelenia

- zabezpeuje obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov a dapléinovacej dokumentacie
/sidelnych Utvarov a zén/

- zabezpeuje vydavanie stanovisk mesta k invé&stj cinnosti v meste

- zabezpeuje pripravu investnych zadmerov mesta a uskéenie investinejcinnosti mesta pdi
schvaleného investiého rozpdtu mesta najma:

— zabezpecuje inZiniersku ¢innost na stavbach uskutociiovanych mestom podl'a investi¢ného
rozpoctu, najmd predprojektovi a projektovu pripravu stavieb, ktorych stavebnikom je mesto,
vydanie zavaznych stanovisk dotknutych organom k projektovym projektovym dokumentaciam pre
uzemné konanie, stavebné konanie a kolaudac¢né rozhodnutie podla stavebného zakona a
osobitnych predpisov a iné podklady a doklady pre izemné, stavebné a kolaudacné konania na
stavbach uskutociovanych mestom

- zabezpecuje pripravu podkladov na uzatvaranie zmluvnych vztahov v investicnej vystavbe podl'a
schvaleného investi¢ného rozpoctu mesta, ktorych dicastnikom je mesto

- zabezpecCuje uskutoCiovanie stavieb podl'a schvaleného investi¢ného rozpoctu, ktorych
stavebnikom je mesto

-zabezpecuje technicky dozor investora (mesta) nad uskutocfiovanymi stavbami, najma:
zabezpecuje odovzdanie prisluSnej dokumentacie a staveniska zhotovitel'ovi investi¢nych dodavok
a prac, kontroluje vykonavanie prac na stavbach mesta a stlad tychto prac s projektovou
dokumentaciou, hlavne mnoZstvo, kvalitu a harmonogram postupu prac, kontroluje cerpanie
rozpoctu stavieb, kontroluje Ciselnti a vecnu spravnost fakturacie realizovanych investi¢nych
dodavok a prac podl'a zmluvy, objednavky alebo dohody, kontroluje vedenie stavebnych dennikov
investicnych dodavok a prac, zvolava a vedie kontrolné dni pocas realizacie stavieb, prebera
dokoncené investicné dodavky a stavebné prace podla platnych predpisov, kontroluje odstranenie
vad a nedorobkov na zrealizovanych stavbach

- pripravuje podklady k dotaciam a tiverom na zabezpecenie financovania stavieb, ktorych
investorom je podl'a schvaleného investi¢ného rozpoctu mesto,

-pripravuje podklady k dotaciam a Uverom na zab&apie financovania stavieb, ktorych
investorom je mesto,

--zabezpecuje vykon posobnosti mesta ako stavebného tradu podla § 117 ods. 1 zakona ¢. 50/1976
Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku (,,stavebny zakon®) v zneni neskorSich predpisov a



to v rozsahu stanovenom tymto zakonom a s nim suvisiacimi predpismi

- zabezpecCuje spravodajsku ¢innost’ podl'a zakona ¢. 540/2001 Z.z. o Statnej Statistike v zneni
neskorsich predpisov

- zabezpecCuje vykon posobnosti mesta ako Specialneho stavebného tradu vo veciach miestnych
komunikacii a ti¢elovych komunikacii podla zakona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach
(,,cestny zakon“) v zneni neskorsich predpisov a vykon miestnej Statnej spravy vo veciach
miestnych komunikacii a ucelovych komunikacii

- zabezpecCuje vydavanie vyjadreni a stanovisk mesta podl'a osobitnych predpisov platnych na dseku
pozemnych komunikacii a cestnej dopravy, napr. k zriadeniu zastavok verejnej hromadnej dopravy,
k cestovnym poriadkom a ich zmenam

- zabezpecCuje pripravu a uskutoCnenie vystavby, opravy a idrZby miestnych komunikacif

a verejnych

priestranstiev podl'a investi¢ného rozpoctu mesta

- zabezpecCuje posobnost’ mesta na useku Statnej vodnej spravy podla zakona ¢. 364/2004 Z.z. o
vodach a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov (,,vodny zakon®)

- zabezpeCuje vykon mesta na tiseku Statnej spravy v oblasti ochrany ovzduSia podl'a zakona €.
137/2010 Z.z. o ovzdusi a pdsobnosti mesta ako organu ochrany ovzduSia podl'a zakona .
401/1998 Z.z. o poplatkoch za znecistovanie ovzdusia v zneni neskorsich predpisov

- zabezpeCuje vykon mesta na tuseku Statnej spravy o veciach ochrany drevin podl'a zakona ¢.
543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorSich predpisov

- zabezpecCuje posobnost’ mesta podla zak. ¢. 223/2001 Z.z. o odpadoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (platny do 31.12.2015), zakona ¢. 79/2015 Z.z. o odpadoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (platny od 01.01.2016)

-zabezpecuje d’alSie ¢innosti na tseku starostlivosti o Zivotné prostredie, najméa kontroluje plnenie
zmluv za vyvoz TKO, starostlivost’ o verejnu zelen, zabezpecuje tikony stvisiace s likvidaciou
ciernych skladok, zabezpecuje a kontroluje vyrub drevin v meste,

zabezpeuje cinnosti preneseného vykonu Statnej spravy na Usikelkastlivosti o Zivotné prostredie
v oblasti ochrany véd, ochrany ovzdusSia, ochrarigpogy a krajiny a odpadového hospodarstva
-zabezpecuje vydavanie rybarskych listkov

-zabezpecuje ¢innosti obce vyplyvajice zo zakona €. 24/2006 Z.z. o posudzovani vplyvov na
Zivotné prostredie a o zmene a doplneni niektorych zakona (EIA), v zmysle platnych predpisov a
rozsahu posobnosti oddelenia,

-poskytovanie stinnosti pri zabezpmvani dokladov a pisomnosti tykajucich sa v mintillos
vyvlastnenych nehnuteosti,

- odborne usmerfiuje realizaciu zberu separovaného a biologicky rozloZiteIného odpadu
-zabezpe&uje proces verejného obstaravania sluzieb a stgeblprac poth schvaleného
investtného rozpdtu,ktorych uskutdnenie prislicha oddeleniu vystavby a Zivotného tpeds
(vypracovanie investnych zamerov, priprava &a¢Znych podkladov, vyhlasenie verejného
obstaravania, uzavretie zmluvy, ozndmenie vysledku)

- metodicky usmeiuje a pomaha zabezfmva’ proces verejného obstaravania v spolupraci

s veducimi oddeleni a prisluSnymi pracovnikmi, fbrsa verejné obstaravanie tyka v zmysle
aktualnej Smernice pre uplatvanie postupov verejného obstaravania

-vybavovanie taZznosti, vykonavanie miestnych Setreni pri podagahnostiach alebo podnetoch
v rozsahu prislichajucej agendy,

-vybavovanie peticii v rozsahu prislichajucej agend

-poskytovanie informacii v rozsahu prislichajuaggady,

- pripravuje podklady na zasadnutia komisie vystavby, Zivotného prostredia a izemného planovania
- plni d'alSie tlohy vyplyvajtce zo zmien v legislative a tilohy podl'a pokynov primatora a
prednostu.



§13
Hlavny kontrol6r

1.Hlavny kontroldr je zamestnancom mesta .

2. Do funkcie ho voli mestské zastupdtvo a jemu je aj za vykafinnosti zodpovedny.

3.Hlavny kontrol6r vo vgahu k mestskému Uradu najma: - kontroluje plneluib thesta, v ramci
rozsahu svojej pravomoci, - kontroluje dgalvanie zakonnosti,éginnosti, hospodarnosti a
efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkoasta a majetkovymi prdvami mesta, -
kontroluje prijmy, vydavky a finamé operacie mesta, - kontroluje vybavovarigrosti, podani a
peticii, - kontroluje dodiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisoaneatSeobecne
zavaznych nariadeni mesta, - kontroluje plnenieeseni mestského zastupittva a mestskej rady,
- kontroluje plnenie Uloh mesta vyplyvajucich ztpky pravnej Gpravy a tohto organirg&ho
poriadku jednotlivymi organizeaymi Utvarmi mestského Uradu, - kontrolujefajSie tlohy
mestského aradu vyplyvajlce z osobitnych predpis@:3ri vykone Gloh uvedenych v ods. 2
tohto¢lanku je opravneny nahliadao (Gttovnych a pokladginych dokladov, ako aj inych
dokumentov mesta.

STVRTA CAST

ZAVERE CNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

8§14

1. Organizany poriadok Mestského Uradu Bgtje zakladnou organizaou normou.

2. Veduci pracovnici su povinni zabeZgeoboznamenie podriadenych pracovnikov s tymto
organiz&nym poriadkom vratane jeho pripadnych zmien a dapin

3. Veduci pracovnici su zarav@ovinni vyzadové jeho doésledné dodrzanie.

4. Pracovné€innosti zamestnancov mesta su upravené v pracowrgghiach, ktoré tvoria prilohu
pracovnej zmluvy jednotlivych zamestnancov a vydad z tohto organizaého poriadku.

5. Neoddeliténou s@ag’ou tohto organizaného poriadku je Schéma vnatornej organizacie
Mestského Uradu Byh, ktora je v prilohé. 1.

6. Tymto organizénym poriadkom sa rusi Organézg/ poriadok Mestského Uradu Bgt&inny od
01. 06. 1999

7. Tento organizmy poriadok nadobudaiiinnog’ 01. 01.2016

V Byt¢i 1.12.2015

Bc.Miroslav Minarc¢ik
primator mesta
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