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MESTSKE ZASTUPITETLSTVO v BYT

Rokovaci poriadok

(v zneni dodatku ¢.1 s uéinnostou od 1.7.2017 a dodatku ¢&.2
s Ucéinnostou od 1.3.2018)

I.
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Mestského =zastupitelstva v Bytéi (dalej len
,mestského =zastupitelstva"“) upravuje pripravu, obsah rokovania,
pripravu materidlov, spdsob uzndSania sa a prijimanie uzneseni,
spbésob plnenia wuzneseni a zabezpecovania uloh tykajuacich sa
miestnej samospravy.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj
o dalsich zasadach rokovania o svojich vnutornych veciach
rozhoduje mestské zastupitelstvo podla zdkona o obecnom zriadeni
resp. podla rozhodnutia na zasadani mestského zastupitelstva tak,

Zze dava o nich hlasovat.

II.
Zakladné ulohy mestského zastupitelstva

Mestské zastupitelstvo rozhoduje o zadkladnych otazkach Zzivota
mesta v stlade so zakonom &. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskor$ich predpisov a v stlade so Statatom Mesta Bytca.

Mestské zastupitelstvo si méze vyhradit rozhodovanie aj o dalsich

otazkach, ktoré nepatria do jeho vyhradenej pdsobnosti.

III.
Priprava rokovania mestského zastupitelstva

Pripravu rokovania mestského zastupitelstva organizuje mestska
rada v sucéinnosti s primadtorom, poslancami a dalsSimi organmi
zriadenymi mestskym zastupitelstvom, ako aj so zaujmovymi

zdruzZeniami obc¢anov.



Mestskd rada 3je iniciativnym, vykonnym a kontrolnym organom
mestského zastupitelstva, zarovern plni funkciu poradného orgéanu
primatora.

Mestskd rada sa schadza podla planu prace, pripadne podla potreby,
najmenej raz za tri mesiace. Jej =zasadanie 2zvolava a vedie
primator mesta resp. jeho zastupca.

Mestska rada najma:

a) rozpracuiva a zabezpecuje plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni
mestského zastupitelstva a organizuje pripravu podkladov
na rokovanie mestského zastupitelstva,

b) organizuje a zjednocuje cinnost komisii mestského zastupitelstva

c) pripravuje zasadnutia mestského zastupitelstva v sGéinnosti
s primatorom a prednostom mestského turadu

d) plni dalsie udlohy podla rozhodnutia mestského zastupitelstva

Iv.
Materidly na rokovanie mestského zastupitelstva

Materidly wurcené na rokovanie mestského zastupitelstva sa
vypracuji vecne a casovo tak, aby umozZnili prijat podla povahy
veci uznesenie mestského zastupitelstva, resp. nariadenie mesta.
Obsahujui najmd& nazov materidlu, navrh na uznesenie a dévodovu
spravu. Ak je na programe rokovania schvalenie nariadenia mesta,
predlozi sa Jjeho 1wUplné znenie, vratane osobitne zddévodnenych

podmienok ucéinnosti dévodov na situaciu v meste.

Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielajua
na priprave materidlov v stlade s kompetenciami vymedzenymi
mestskym zastupitelstvom. Mestska rada stanovi v ktorych pripadoch
je spracovanie materidlu podmienené stanoviskom resp. vyjadrenim

prislusnej komisie.

Spravy a navrhy mdézu mestskej rade a komisiam predkladat primator
mesta, zastupca primatora, ¢&lenovia mestskej rady, poslanci MZ,
prednosta mestského duradu, nacelnik mestskej policie, hlavny
kontrolér mesta, predsedovia komisii mestského =zastupitelstva,

riaditelia a vedici mestskych organizacii, pripadne dalsie osoby.



4.

Odborné podklady a iné ©pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitelstva zabezpecduje mestsky turad a predkladd ich komisiéam,
mestskej rade na zaujatie stanoviska. Mestskd rada na navrh turadu
stanovi organizacéné a technické podmienky predkladania materidlov

(lehoty, rozsah a pod.).

Predkladatel materidlu, zodpovedd za to, Ze jeho obsah vratane
navrhu na uznesenie a znenie nariadenia mesta Jje v sulade

s ustavou, zadkonmi a vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi.

V.

Zvolavanie zasadani mestského zastupitelstva

. Mestské =zastupitelstvo =zasadd v meste Bytéa alebo v mestskych

castiach mesta Bytca. Mestské zastupitelstvo zasadd podla potreby,

najmenej vSak raz za tri mesiace

. Mestské zastupitelstvo 2zvolava primator. Ak poziada o zvolanie

zasadnutia mestského zastupitelstva asponl tretina poslancov,
primator 2zvola zasadnutie mestského zastupitelstva tak, aby sa
uskutoénilo do 15 dni od doruéenia ziadosti na jeho konanie.
Ustanovujuace zasadnutie mestského =zastupitelstva 2zvola primator
zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi tak, aby sa uskutocnilo

do 30 dni od vykonania volieb.

. Ak primadtor nezvolad =zasadnutie mestského zastupitelstva podla

odseku 2 prvej vety, 2zvola ho zastupca primatora alebo iny
poslanec povereny mestskym zastupitelstvom. Ak primdtor nie je
pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie mestského
zastupitelstva, vedie ho ten, kto zvolal mestské zastupitelstvo.

Ak primator nezvola =zasadnutie mestského =zastupitelstva podIla
odseku 2 druhej vety, zasadnutie mestského =zastupitelstva sa
uskutoéni 15. pracovny dernn od doruc¢enia Ziadosti na jeho konanie.
Ak primdtor nezvola zasadnutie mestského zastupitelstva podla
odseku 2 tretej vety, zasadnutie mestského =zastupitelstva sa
uskutoéni 30. pracovny den od vykonania volieb. Ak primadtor nie je
pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie mestského

zastupitelstva, vedie ho =zastupca primatora; ak nie je pritomny



alebo odmietne viest zasadnutie mestského zastupitelstva, vedie ho
iny poslanec povereny mestskym zastupitelstvom.

. NAavrh programu zasadnutia mestského zastupitelstva sa oznamuje na
uradnej tabuli v meste, webovom sidle mesta, aspornn tri dni pred
zasadanim mestského zastupitelstva.

. Program rokovania mestského zastupitelstva vychadza 2z potrieb
mesta, z uloh zaradenych v planoch prace na prislusné obdobie, =z
prijatych uzneseni, iniciativnych navrhov orgénov mestského

zastupitelstva, poslancov a pod.

VI.
Rokovanie mestského zastupitelstva

. Mestské zastupitelstvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho
zmenu na zaciatku zasadnutia. Ak primadtor odmietne dat hlasovat
o navrhu programu zasadnutia mestského zastupitelstva alebo
o jeho zmene, straca pravo viest zasadnutie mestského
zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca primatora. Ak zastupca
primatora nie Jje pritomny alebo odmietne viest zasadnutie
mestského zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny mestskym
zastupitelstvom.

. Ak na =zasadnuti mestského zastupitelstva pozZiada v suvislosti
s prerokuvanym bodom programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli.
Ak primator neudeli slovo poslancovi, strdca pravo viest
zasadnutie mestského zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca
primatora. Ak zastupca primatora nie je pritomny alebo odmietne
viest zasadnutie mestského =zastupitelstva, vedie ho iny poslanec
povereny mestskym zastupitelstvom.

. Na zasadnutie mestského zastupitelstva sa popri poslancoch
a prednostu mestského d1dradu pozyvaja a zacéastruja hlavny
kontrolér, veddci oddeleni mestského twUradu a nacelnik mestskej
policie. Riaditelia resp. vedici rozpoétovych a prispevkovych
organizacii, pravnickych oséb a zariadeni, ktorych je mesto
zriadovatelom budd prizyvani podla potreby. Na zasadnutie
mestského zastupitelstva mézu byt pozvani poslanci Narodnej rady
Slovenskej republiky alebo poslanci Eurépskeho parlamentu,

zadstupcovia vlady alebo iného organu Statnej spravy. Okruh



osobitne pozvanych na rokovanie mestského zastupitelstva uréi
mestskd rada na navrh primatora.

Mestské zastupitelstvo rokuje vidy v zbore. Rokovanie mestského
zastupitelstva vedie primator (poc¢as jeho nepritomnosti v rozsahu
vymedzenom mestskym zastupitelstvom jeho zastupca, resp. povereny
¢len mestskej rady) .

Primdtor otvori rokovanie v uréend hodinu, najneskdér vsak v case,
ked je podla prezencie pritomna vacésina resp. trojpatinova
vdésina vsSetkych poslancov. Netcast na rokovani mestského
zastupitelstva sa ospravedlnuje vopred primatorovi.

V pripade, ak sa nezide dostatoény pocet poslancov do jednej
hodiny po <c¢ase urcenom na zaciatok rokovania mestského
zastupitelstva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania
pod trojpatinovid vaésinu pri schvalovani nariadeni mesta, zvolava
primator do 14 dni nové zasadanie na prerokovanie celého pripadne
zostavajiceho programu.

V udvode rokovania oznami primator pocet pritomnych poslancov,
predlozi na schvalenie program rokovania, navrhne volbu navrhovej
komisie, wuréi zapisovatela a overovatela zapisnice (zapisnice
podpisuje primator, wurceni overovatelia a prednosta mestského
uradu) .

Rokovania mestského zastupitelstva st zasadne verejné. Mestské
zastupitelstvo vyhlasi rokovanie vzdy 2za neverejné, ak predmetom
rokovania st informacie alebo veci chranené podla osobitnych
zakonov, to neplati, ak je predmetom rokovania mestského
zastupitelstva pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny
a iné naleZitosti spojené s vykonom funkcie orgdnov mesta, ¢lenov
organov mesta, =zamestnancov mesta alebo o0s6b, ktoré vykonavajua
za odplatu c¢innost pre mesto, nakladanie s majetkom vo vlastnictve
mesta, najmd prevod vlastnictva k majetku vo vlastnictve mesta,
nadobudnutie majetku do vlastnictva mesta alebo prenechanie
majetku mesta do uzivania inym osobam.

Pokial je k prerokuvanej problematike potrebné predlozit
stanovisko a ak mestské zastupitelstvo zriadilo poradné organy
(radu, komisie), vypocuje si ich stanovisko pred prijatim

rozhodnutia vo veci, pre ktorui sa poradny orgadn zriadil. O odborné



10.

11.
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13.

14.
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16.

stanovisko vo veciach patriacich mestskému tradu poziada prednostu

uradu alebo prislusného veduceho mestského uradu.

Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré sa zaradené do programu
rokovania, uvedie spravidla struénym referdtom spravodajca,
ktorého uréi mestskd rada alebo na zaklade dohody primator.

Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatni ucéastnici zasadania
prostrednictvom elektronického zariadenia, alebo zdvihnutim ruky,
primdtor udeluje slovo najprv v poradi, v akom sa do diskusie
prihlasili a po nich ostatnym Gc¢astnikom rokovania. O tom, komu sa
slovo neudeli, rozhoduji poslanci hlasovanim. Ak na rokovani
poziada o slovo poslanec NR SR, poslanec Eurépskeho parlamentu,
zastupca vlady SR alebo v Jjej =zastupeni predstavitel sStatnej
spravy, predsedajici mu udeli slovo.

Uéastnici sa mézZu hlasit o slovo uZz pred zadatim alebo podas
rokovania, az kym poslanci nerozhodli o ukonéeni diskusie. Mestské
zastupitelstvo sa mbéZe uzniest, Ze prihlaseni do diskusie nemdézu
hovorit v tej istej veci dvakrat, pripadne limitovat dizku
vystapenia.

Uéastnici nesmid ru$it primatora, ani iného reénika pri jeho
prejave, ak mu bolo udelené slovo. V pripade, Ze nehovori k veci,
mbéZe mu predsedajuci odriat slovo s tym, Ze na jeho poziadanie da
o tomto rozhodnuti hlasovat poslancov.

Navrh na ukoncéenie diskusie méZe podat kazdy poslanec mestského
zastupitelstva, o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie.

Na slavnostnom zasadani mestského zastupitelstva, pri
Statopravnych aktoch (napr. uzavieranie manzelstva,
na slavnostnych zhromazdeniach pri prileZitosti vyznamnych oslav
v meste, pri prileZitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami, ktoré
navstivia mesto a pod.) pouziva primdtor mestské insignie.
Zapisnica z predchadzajiceho rokovania mestského zastupitelstva je
poslancom predloZend na rokovani na nahliadnutie, ak sa mestské

zastupitelstvo neuznesie inak.

VII.

Priprava uzneseni mestského zastupitelstva a nariadeni mesta



. NAavrhy uzneseni mestského zastupitelstva sa formuluji strucéne

a pripravujia sucasne s materidlmi predkladanymi mestskému
zastupitelstvu. 2Za ich véasni pripravu zodpoveda predkladatel

materidlu a poslancom sa poskytnd spolu s navrhom materidlov.

. Kone¢né znenie navrhu uznesenia mestskému zastupitelstvu predklada

mestska rada alebo navrhova komisia.

. Uznesenim mestského zastupitelstva sa povinnosti spravidla

ukladaju primatorovi, mestskej rade, komisiam, hlavnému
kontrolérovi, poslancom a veduacim mestskych podnikov a dalsim

subjektom.

. Pri priprave nariadenia mesta sa postupuje obdobnym spdsobom ako

pri priprave uzneseni s tym, Ze zastupitelstvo resp. primator a

rada méze stanovit v jednotlivych pripadoch odlisny postup.

VIII.

Postup prijimania uzneseni mestského zastupitelstva a nariadeni mesta

1.

Navrhy na uznesenie mestskému zastupitelstvu v priebehu

zastupitelstva predkladd navrhova komisia.

. Pokial povaha wuznesenia alebo iné skutoénosti vyzaduju, aby

mestské zastupitelstvo osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch

navrhovaného uznesenia, poradie urcéi predsedajici resp. primator.

.V pripade, zZe je predlozeny navrh uznesenia v dvoch alebo

viacerych wvariantoch, hlasuje mestské zastupitelstvo najprv
o variante odporucanom navrhovou komisiou. Schvalenim jedného

variantu sa ostatné povazZuja za neprijaté.

. Ked mestské zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani

jeden z navrhovanych variant, predsedajici resp. primator navrhuje
dalsi postup, ktory predlozi schvalit mestskému zastupitelstwvu.
Hlasuje sa spravidla pomocou elektronického hlasovacieho zariade-
nia (dalej aj len ,EHZ“). V pripade poruchy EHZ alebo ak EHZ nie
je k dispozicii, hlasuje sa zdvihnutim ruky. V pripade hlasovania
zdvihnutim ruky scéitanie hlasov zabezpecuje urcéeny skrutator.
Nutnou podmienkou hlasovania pomocou EHZ je zasunutie osobnej hla-
sovacej karty do EHZ. Osobnu hlasovaciu kartu prevezme kazdy pos-
lanec po podpise prezencnej listiny. Podpisom na prezencnej listi-

ne poslanec suc¢asne potvrdzuje prevzatie osobnej hlasovacej karty.
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V pripade hlasovania pomocou EHZ predsedajuci bezprostredne pred
hlasovanim vyzve poslancov, aby sa prezentovali stlacdenim pri-
slusného tlac¢idla EHZ. Ak sa poslanec neprezentuje alebo pred
uvedenou vyzvou predsedajuceho nezasunul osobnt hlasovaciu kartu
do EHZ, povazZuje sa za nepritomného na hlasovani. Kazdy poslanec
hlasuje vyhradne osobne.

Po prezentovani sa poslancov, predsedajuci vyzve poslancov, aby
o predlozZenom navrhu hlasovali stlac¢enim tlacidla EHZ
s oznadenim ,ZA“, ,PROTI“ alebo ,ZDRZAL SA“.

Jednotlivé hlasovanie po vyzve predsedajiceho na prezentovanie
sa nemozno prerusSit a aZz do oznamenia vysledkov hlasovania pred-
sedajici nemdzZe nikomu udelit slovo.

Po uplynuti c&asového limitu na hlasovanie, predsedajici oznami
vysledok hlasovania, tak, Ze oznami pocet pritomnych poslancov
(1. VIII. bod 7.), pocet poslancov, ktori hlasovali za predlo-
Zeny navrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti predlozZenému
navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania, pocet pos-
lancov, ktori sa prezentovali, ale nehlasovali a pocet poslan-
cov, ktori sa neprezentovali.

Kazdy poslanec bezprostredne po hlasovani mézZe vzniest namietku
vlastného hlasovania z dévodu nefunkénosti EHZ, ktorad sa pozna-
mend do zapisnice.

Uznesenie a nariadenie mestského zastupitelstva podpisuje
primator najneskér do 10 dni od ich schvalenia mestskym
zastupitelstvom. Zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitelstva
podpisuje spolu s primdtorom aj prednosta mestského dradu
a urcéeni overovatelia.

Uznesenie mestského zastupitelstva a nariadenie mesta v
pripadoch stanovenych osobitnymi predpismi resp. rozhodnutiami
mestského zastupitelstva, sa zverejni spésobom v meste obvyklym.
Primator moéze pozastavit vykon uznesenia mestského
zastupitelstva ak sa domnieva, Ze odporuje zakonu alebo je pre
mesto zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpisSe v urcenej lehote 10
dni. Primator prerokuje uznesenie mestského zastupitelstva pred
pozastavenim jeho vykonu v mestskej rade. Uznesenim mestskej

rady vsSak nie je viazany. Toto ustanovenie sa vSak nevztahuje na



uznesenie o volbe a odvolani hlavného kontroléra a na uznesenie
o vyhlaseni miestneho referenda o odvolani primatora.

15. Ak bol vykon uznesenia mestského zastupitelstva podla
predchadzajiaceho odseku pozastaveny, mdéze mestské zastupitelstvo
toto uznesenie trojpatinovou védésinou hlasov vsSetkych poslancov
potvrdit. Ak mestské zastupitelstvo uznesenie nepotvrdi do dvoch
mesiacov od jeho schvalenia, wuznesenie straca platnost. Vykon

potvrdeného uznesenia primadtor nemdze pozastavit.

IX.
Kontrola uzneseni

. Mestskd rada rozpracuiva, zabezpec¢uje a kontroluje plnenie 1loh
vyplyvajucich z uzneseni mestského zastupitelstve v 1uzkej
sG€innosti s primatorom

. Mestsky turad utvara podmienky na realizaciu uloh stanovenych

uzneseniami mestského zastupitelstva a vykonava nariadenia mesta.

X.

Pravo dopytov poslancov

. Poslanci majua pravo dopytovat sa primatora, c¢&lenov mestskej rady,

prednostu mestského uradu, nacelnika mestskej policie, mestského

kontroléra, riaditelov mestskych podnikov a inych zariadeni vo

veciach ich préace.

.V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyzaduje, aby

zdlezitost bola presetrend, alebo je nutné vykonat iné opatrenia

alebo aj vysvetlenie nie je postacdujuce, musi sa poslancovi

odpoved poskytnat do 30 dni po rokovani mestského zastupitelstva.

. Poslanec je, okrem prav a povinnosti uvedenych v § 25 ods. 1, 4 a

7 zdkona &. 369/1990 zZb. o obecnom zriadeni a/alebo inych pravnych

predpisoch, opravneny:

a)na poskytovanie informacii o ukoncéenych verejnych obstaravaniach
tovarov, sluzieb a stavebnych prac s predpokladanou hodnotou
zdkazky vysSsSou ako 5.000,- € bez DPH. Informacia bude zasielana

na e-mailova adresu poslanca.



b)byt ¢élenom komisie na vyhodnotenie ponuk bez prava vyhodnocovat
ponuky v zmysle z&kona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych =zadkonov v zneni neskorsich

predpisov.

XI.

Organizacéno-technické
zabezpecenie rokovani mestskych zastupitelstiev

1. Z rokovania mestského zastupitelstva sa vyhotovuje =zapisnica,
ktora obsahuje nasledovné nalezitosti:

- V zdhlavi udaje o mieste a c&ase rokovania, poradové ¢&islo
zasadnutia v prislusnom roku, program rokovania, wudaj, kto
viedol rokovanie, c¢as, kedy sa rokovanie zacalo a c¢as, kedy
sa skoné¢ilo,

- Zaznam priebehu rokovania obsahuje - v poradi, akom rokovanie
skutocne prebiehalo: nazov bodu programu, informacie
o predlozZenom podklade, o tom, kto predniesol vstupnu
informaciu, kto predniesol stanovisko poradného hlasu, zaznam

o tom, kto wvystupil v diskusii o navrhoch predlozenych na

hlasovanie. Obsah diskusného prispevku sa priebezine
nezapisuje. Ak diskutujuci predlozi diskusny prispevok
v pisomnej forme, pripoji ho zapisovatel na Zziadost

diskutujuceho do prilohy zapisnice. Ak o to poziada poslanec
alebo prizvany uc¢astnik rokovania, zaznamend sa do zapisnice
struéne vyslovné znenie jeho zasadného vyjadrenia. Ak ma
primator pochybnosti o Ucelnosti poziadaviek
v predchadzajucich vetach, rozhodne o n ich zastupitelstvo
procesnym uznesenim. Ak boli v priebehu rokovania navrhované
procesné rozhodnutia, zaznamenaji sa priebezZne spdsobom
uvedenym v nasledujiacom odseku:

- Zaznam o rozhodovani (ak prerokovanie vyuastilo
do rozhodovania) obsahuje presné znenie navrhu, o ktorom sa
hlasovalo, zdznam o aktudlnej uc¢asti poslancov v case
hlasovania a konstatovanie kvéra potrebného pre prijatie
rozhodnutia, zaznam o hlasovani (pocet hlasov

,za/proti/zdrzal sa hlasovania®). Ak bolo hlasovanim



dosiahnuté potrebné kvérum hlasov ,za“ v zapisnici sa uvedie
konstatovanie ,navrh bol prijaty“. Ak potrebné kvérum nebolo
hlasovanim dosiahnuté, v zdpisnici sa uvedie konsStatovanie
,navrh nebol prijaty"“

. Z rokovania mestského zastupitelstva sa vyhotovuje zvukovy zaznam.

. VSetky materidly z rokovani mestského zastupitelstva sa archivuju.
Poslanci a dalej osoby urcené primatorom maju k tymto materidlom
pristup podla zasad stanovenych mestskym zastupitelstvom.

. Mestsky urad organizacéno-technicky zabezpecuje rokovanie mestského

zastupitelstva, ako aj archivovanie materidlov z nich.

XII.
Zaverecné ustanovenia

. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje mestské
zastupitelstvo.

. Rokovaci poriadok nadobuda Géinnost dna 1.3.2012.

Miroslav Minaréik

primator mesta



